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Art. 1
L'area di applicazione

L. I presente regolamento stabilisce le norme per la disciplina dei contratti dell’ente -
dai quali derivi un’entrata o una spesa - relativi agli acquisti ed alle alienazioni, alle locazioni
ed ai servizi in genere ed, in particolare, agli appalti sia dei lavori sia delle forniture, per il
perseguimento dei fini istituzionali ed al fine di indirizzare la scelta dei contraenti nel modo
pill opportuno e trasparente possibile, dettando chiari criteri di attuazione delle procedure,

2. I contratti sono, di norma, preceduti da apposite procedure di gare le quali possono.
assumere la forma dell’asta pubblica, della licitazione privata e dell’appalto-concorso, salvo il
ricorso alla trattativa privata o al sistera in economia, secondo le modalita previste dal pre-
sente regolamento. ' -

3. Non pud farsi luogo a contratti se la spesa che ne consegue non risulti finanziata
nelle forme previste dalle leggi in vigore.

4. Le seguenti norme regolamentari sono state predisposte nel pieno rispetto delle nor-
' mative comunitarie, statali e regionali e, quindi, non sono con esse in contrasto.

2.
L
el

Art. 2
Le norme regolatrici

1. [ rapporti contrartuali sono regolati:

a) dalle clausole del contratto stipulato;

b) dalle disposizioni dei capitolati speciali d’appalto;

¢) dalle disposizioni dello statuto, del presente regolamento e degli altri regolamenti

el dell’ente;

) d) dalle vigenti disposizioni legislative e regolamentari emanate dalla Comunita

. Economica Europea - recepite o comunque in vigore nell’ordinamento giuridico italiano -
dallo Stato e dalla regione e successive integrazioni e modificazioni.

2. L’aggiudicatario, con la firma del contratto, nel dichiarare di conoscere integralmente
. le predette disposizioni, si impegnera ad osservarle,

o TR R e
“47.£4.;;f§¢ﬂ.»¢hm-:<.. " NF
.

Art, 3
[ contraenti

L. Nel contratto, le due parti contraenti sono indicate rispettivamentes per il comune,
°on la parola “Amministrazione”, rappresentata, nei modi prescritti dalle norme di cui all’art.
3 dej presente regolamento; per 1’aggiudicatario, con la parola “irnpresa”, rappresentata da
~ Persona legalmente abilitata ad impegnarla e della quale occorre specificare la qualifica e le

eneralita,
La documentazione relativa deve allegarsi al contratto.
2. Ai fini di stabilire la competenza giudiziaria e per le notifiche di decisioni e comuni-
Cazionj dell’ Amministrazione, I’impresa, tanto nazjonale che straniera, deve inoltre eleggere
Omicilio legale nel comune, indicandone I'indirizzo,
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Art. 4
Le notifiche e le comunicazioni

1. Le notifiche di decisioni o le comunicazioni dell’ Amministrazione, da cui decorrono
termini per adempimenti contrattuali, sono effettuate a mezzo lettera raccomandata con rice-
yuta di ritorno, indirizzata alla impresa, nel domicilio legale indicato in contratto.

2. Esse possono essere effettuate anche in modo diretto, per consegna al rappresentante
Jegale dell’impresa o ad altro suo qualificato incaricato, che deve rilasciare regolare ricevuta
debitamente firmata e datata. .

3. Anche le comunicazioni all' Amministrazione, alle quali 1’impresa intenda dare data

certa, sono effettuate a mezzo lettera raccomandata con ricevuta di ritorno. Possono essere

-~

rimesse direttamente all’ Amministrazione, contro rilascio di ricevuta datata e firmata.

4, La ricevuta di ritorno e la ricevuta rilasciata nelle comunicazioni effettuate in forma
diretta fanno fede, ad ogni effetto, dell’avvenuta notifica e alla data delle stesse viene fatto
riferimento per la decorrenza dei termini.

5. E’ fara salva la notificazione a mezzo di ufficiale giudiziario, nei casi espressamente
previsii dalla legge.

Art. 5
[ termini ed il loro computo

1. T termini indicati nei contratti decorrono dal giomo successivo a quello in cui si siano
verificati gli avvenimenti o prodotte le operazioni da cui debbono avere inizio i termini stessi.

2. Ove i termini siano indicati in giorni, questi si intendono giomi di calendario e ciog
consecutivi ¢ continui.

3. Ove siano indicati in mesi, questi si intendono computati dalla data di decorrenza del
mese iniziale alla corrispondente data del mese finale. Se non esiste la data corrispondente, il

* termine si intende concluso nell’ultimo giorno del mese finale.

4., Quando I’ultimo giorno del termine cada di domenica o in giornata festiva o comunque
non lavorativa, il termine st intende prolungato al successivo giomo lavorativo.

Art. 6
I pubblici servizi

1. L’ente, nell’affidamento in appalto o in concessione di un pubblico servizio, dovra
inserire nel relativo contratto, oltre tutti i normali requisiti generali e clausole obbligatorie, le
Norme intese a stabilire:

- I'oggetto dettagliato del servizio e relativa disciplina;

- la durata contrattuale ed eventuali proroghe;

- il canone dovuto, ovvero la partecipazione dell’ente agli utili defl’impresa, e relativa
Cotresponsione con eventuale revisione dei prezzi;

- i corrispettivi dovuti per gli immobili e per gli impianti evemualmente ceduti e le rela-
tive modalita per il trasferimento, alla scadenza del contratto;

- I’esercizio della facolta di riscatto;




- 1a regolare manutenzione degli impianti per !'intera durata contrattuale;

- la vigilanza sul funzionamento del servizio;

- la rigorosa osservanza delle tariffe per le prestazioni da fare all’ente ed ai privati;

- le penalita per V'inosservanza degli obblighi contrattuali:

-i casi di decadenza e le modalita per la definizione delle relative controversie.

2. Le predette norme, oltre quelle di carattere generale prescritte dalle vigenti disposi-
zioni legislative e regolamentari comunitarie, statali e regionali, saranno inserite nell’apposito
capitolato speciale relativo al servizio pubblico, da approvarsi da parte del consiglio, nel caso
di affidamento in concessione, e da parte della giunta, nel caso di affidamento in appalto.

Art.7
Le alienazioni. gli acquisti e le locazioni

1. 1 contratti di alienazione e di locazione devono di regola essere preceduti da pubblici
incanti.

2. Le alienazioni ed acquisti di beni immobili saranno preceduti da pubblici incanti o da
licitazioni private indipendentemente dal loro valore.

3. Le alienazioni e gli acquisti di beni mobili possono venire effettuate: con il sistema
della trattativa privata, quando si tratta di beni di modico valore; con il sistema dei pubblici
incanti. quando si tratta di beni di particolare importanza o valore.

4, La vendita di beni mobili fuori uso, derrate, oggetti ¢ materiali, oenera[mente pigno-
rati. etc. viene fatta con il sistema dellasta pubblica tenuta con il metodo del pubblico bandi-
tore.

5. Le locazioni di fabbricati e, in genere, di immobili possono essere effettuate: con il
sistema della trattativa privata, se trattasi di beni di modesto valore; dei pubblici incanti o
della licitazione privata, se trattasi di beni di particolare importanza o valore. Per le predette
locazioni e per i rinnovi di tali contratti. si potrd addivenire nelle forme e nei termini stabiliti
dalla legislazione statale e regionale.

6. Sard competenza della giunta la scelta del sistemna della trattativa privata, dei pubblici
incant o della licitazione privata per i predetti contratti di alienazione e di locazione.

7. La stipulazione dei contratti di cui sopra potra essere fatta per scrittura privata, quan-
do si trattadi alienazioni e di acquisti per contratti di modesto valore; mentre sard fatta sem-
pre per rogito del segretario dell'ente, quando si tratta.di beni di particolare importanza o
valore.

Art. 8
La fase deliberativa

1. Per procedere alla stipulazione di qualsiasi contratto, gli ofgani collegiali dell’ente, a
seconda della propria competenza, dovranno’ adottare apposite deliberazioni nelle quali devo-
no manifestare e formare la volonta dell’ente stesso, indicando, oltre I'oggetto, la forma e le
Condizioni generali o pamcolan il fine che si vuole perseguire e le modalita di scelta del con-
traente.

2. 1l consiglio, organo di indirizzo e di controllo politico-am ivo, deve provve-
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dere ai seguenti atti fondamentali:
- i programmi degli appalti dei lavori e delle forniture, annuali e oluriennali, ed i relativi

piani finanziari con !'esatta individuazione ed il relativo importo, tenendo presente, nei limiti
del possibile, i tempi pill favorevoli di mercato onde avere il migliore risultato con il minimo
dispendio di risorse finanziarie;

- approvazione del progetto e del relativo piano finanziario per appaiti di lavori e di for-
niture non previst{ nei programmi di cui al punto precedente;

- gli acquisti e le alienazioni immobiliari, le relative permute, gli appalti e le concessio-
ni che non sono previsti esnressamente 1n atti fondamentali del consiglio o che non ne costi-
tiscono mera esecuzione e che, comunque, non rientrano nella ordinaria amministrazione di
funzioni e servizi di competenza della giunta, del segretario o di altri funzionari;

- gli appalti dei pubblici servizi, la partecipazione dell’ente a societd di capitali, I"affi-
damento di attivitd o servizi mediante convenzione; '

- assunzioni di mutui o variazioni di bilancio per nuovi finanziamenti non previsti al
punto 1,

'3, La giunta, organo esecutivo di realizzazione e di gestione dell’ente, deve provvedere
al seguenti atti:

- appalti e concessioni non previsti negli atti fondamentali del consiglio e per importi
finoaf. 10.000.000= ‘

- acquisto di terreni ¢ relativi atti presupposti e conseguenti, per la realizzazione di
opera pubblica prevista espressamente, con la relativa ubicazione, in atti fondamentali del
consiglio;

- appalti di lavori e forniture per la manutenzione ordinaria e straordinaria degli immo-
bili dell’ente, quando previsti in atti fondamentali del consiglio, qua_l_i _i] bilancio annuale e
pluriennale, la relazione previsionale e programmatica;

_ - affidamento di incarichi professionali per progettazioni di appalti stabiliti dal consi-
glio; ’

- approvazione di progetti esecutivi dei lavori e delle forniture e dei singoli piani finan-

" ziari;

- indizione di gare d’appalto ¢ scelta del sistema di contrattazione; approvazione
dell’elenco delle ditte escluse con mot_i(ﬁigrn_q, del verbale di aggiudicazione ¢ dello schema
di contratto; approvazione della perizia suppletiva, quando non comporta aumento di spesa;
approvazione del certificato di regolare esecuzione e dell’atto di collaudo.

(1) ...della perizia di variante e suppletiva,...

Art. 9
La ricerca del contraente appaltatore

1. Nella ricerca del contraente imprenditore al quale affidare in appalto un lavoro, una
fornitura, un servizio etc., ’ente terra sempre presenti i seguenti criteri;

- imprenditori aventi requisiti di idoneit tecnica e morale, accertati preventivamente;

- massima concorrenzialita tra i predetti, preceduta da notevole pubblicita;

- determinazione precisa dei sistemi, dei modi e dei metodi dell’appalto;

- il corrispettivo determinato in modo quasi meccanico (con le eccezioni dovute a parti-
colari sistemi di appalto), evitando la discrezionalita.

2. I sistemi di scelta del contraente sono quelli attuair_nent&«dgenti, sia in Italia sia




nell’ambito della Comunita Economica Europea, ciog quelli delle pubbliche gare e precisa-
mente I’asta pubblica o j pubblici incanti, la licitazione privata e I’appalto-concorso (un
discorso a parte va fatto per il concorso di idee), o delle trattative private,

Art, 10
L'asta pubblica

1. L'asta pubblica ¢ il sistema mediante i quale il comune si rivolge ad una generaliti
di soggetti che posseggono determinati requisiti per partecipare alla gara senza alcuna possi-
bilita di scelta da parte dell’ente, -

Sara il sistema da adoperarsi nei contratti attivi che comportano, quindi, entrate per
Iente come ad esempio: alienazioni di ben; mobili ed immobili, affitto di fondi rustici e di
immobili in genere, vendita di tagli di boschi etc.,

2. I metodi di svolgimento dell’asta pubblica sono quattro:

- il metodo d’estinzione della candela vergine; :

- il metodo delle offerte segrete da confrontarsi con il Prezzo massimo o minimo presta-
bilito ed indicato nella scheda segreta dell' Amministrazione:

- il metodo delle offerte segrete da confrontarsi col prezzo base indicato nell’avviso
d’asta:

- il metodo del pubblico banditore . '

3. Per lo svolgimento dell’asta pubblica con i metodi di cuj sopra si fa riferimento agli
articoli 73 e seguenti del regolamento sulla contabilita generale dello Stato, approvato con
R.D. 23 maggio 1924, n, 827. C

4. Il bando di gara e I'ayviso dj gara per i pubblici incanti dovranno contenere gli ele-
menti precisati nei bandi e negli avvisi-tipo previsti dal D.PC.M. | - 10 gennaio 1991, n. 53,
il quale ha ipotizzato quattro “fasce” di appalti, in relazione all’importo: 1) inferiore ad un
milione di E.C.U.; 2) pari o superiore al milione di E.C.U. ed inferiore a cinque milioni di
E.C.U; 3) pari o superiore a cinque milioni di E.C.U. ed inferiori a trentacinque milioni di
E.C.U.; 4) pari o Superiore a trentacinque milion; dj E.C.U.

Art. 11
La licitazione privata

~ Cipare alla gara, dopo averle preventivamente scelte.

2. Sara il sistema pill usuale da adoperarsi per la realizzazione dei lavori e delle fornitu-

- Te che rappresentano Ja maggioranza degli appalti dell’ente,

3. I metodi di svolgimento della licitazione privata negli appalti di lavori e di forniture

5‘ :Oggetﬁ per importo alle norme nazionali sono quelli previsti dail’art. [ della legge 2 febbraio
1973, n, 14

- lett. @) del migliore offerente;

LY
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-ieti. b della media semplice;
-iett. ¢ della media corretta o finale;
- lett. @) della media mediata;

-Iett. ¢: dell’offerta prezzi unitari.

4. Gli 2ppalti dei lavori soggetti per importo alle norme comunitarie possono essere
affidati con ung dej seguenti criteri, stabiliti dall’art. 24, primo comma, legge 8 asos‘f'u 1977,
B 584 & successive modificazioni ed integrazioni: '

a: quello del prezzo piil basso da determinars;: |

1 mediante il sistema di cui all’art. 5 della legge 2 febbraio 1973, n. 14, cio quello
czll"offerta di prezzi unitari;

2 mediznte offerta di ribasso, senza prefissione di alcun limite di aumento o di ribasso
sul prezzo fissato dall’amministrazione, secondo quanto stabilito dall’art. | lerr, a), della
legge 1£73.14. ciog quello del miglior offerente;

b quelle dell’offerta economicamente pil vantaggiosa determinata in base ad una plu-
ralitd di slementi variabili secondo I"appalto, attinenti al prezzo, a] termine di esecuzione, al

cesto di utilizzazione, af rendimento ed al valore tecnico dei]

decrescente di imporzanza loro attribuita. A
3. 5li appalti delle fomiture soggetti per importi alle norrme comunitarie possono essere
afidat ton uno dej seguenti criteri, stabiliti nell’art. 15 della legge 30 marzo 1981, n. 113 ¢
suscessive modificazioni ed integrazioni:

~ a)al prexzo pill basso, qualora Ia fornitura dei beni oggetto del contratto debba essere
coaforme ac arpositi capitolati o disciplinari tecnici; t

) = favore dell’offerta economicamente pit vantaggiosa, valutabile in base ad elementi

diversi viriabil: a seconda della natura della prestazione, quali il prezzo. il termine di esecu-
Zicae o ¢ conssgna. il costo di utilizzazione, i rendimento, la qualita. il carattere estetico e
_Turzionaiz. i} valore tecnico, il servizio successivo alla vendita e ’assistenza tecnica. In que-
Ste caso, : criterd che saranno applicati per 1’aggiudicazione della gara devono essere menzio-

nat nel czpitolaio, nell’ordine decrescente di importanza che & loro attribuita,

Art, 12
L’ appalto-concorso

Merte sceite - adopera per gli appalti che abbiano Per oggetto speciali lavori o forniture o per
lavor per [a cui esecuzione 1’ente ritenga di giovarsi delle iniziative e dei progetti di provate
®mpetenzs tecniche, artistiche o scientifiche,

2. I metodo di svolgimento dell’appalto-concorso & regolato, per gli appalti soggetti per
thUrri al:s norme nazionali, dall’art, 4 del R.D, 18 novembre 1923, n, 2440 e successive
Modi ficazisni ed integrazioni e, per gli appalti soggetti per valore alle norme comunitarie,

dajte legge 8 agosto 1977, n. 584 per i lavori e dalla Iegge/\'s‘@ﬁrz\oﬁgi, n. 113, ¢ Juccessi-
Y& madificazioni d integrazioni per le forniture. A RSN )
fio "_\3 B \
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Art. 13
[l concorso di idee

1. 11 concorso di idee & il sistema mediante il quale il comune, quando non abbia idee
precise circa il modo di conseguire il risultato avuto di mira o addirittura circa il contenuto
stesso di quest’uitimo, vuole acquisire, attraverso una pubblica gara, suggerimenti e progetti
per la ideazione ed esecuzione di determinate opere artistiche o che richiedano specifiche spe-
cializzazioni, presentando particolari difficoita,

2. Il metodo di svolgimento del concorso di idee & regolato dal D.PR. 6 novembre -

1962, n. 1930, che all’art, 2 precisa che i concorsi possono bandirsi per: a) progetti prelimina-
; b) progetti di massima.

e per la licitazione privata di cui.all'art.Za, lett.b), leg-~
ge 584/1977 ed art.15, lett. b) legge 113/1981

Art. 14
La commissione giudicatrice

1. Per ['appalto-concorso, per il concorso di ideefl’ Amministrazione, con regolare atto
deliberativo di giunta, nomina una apposita commissione per la valutazione dei progetti-
offerta o dei progetti-idea, presentati dai concorrenti tra i quali scegliere il migliore, tenendo
presente gli aspetti tecnici ed economici.

2. La composizione della commissione deve privilegiare qualitativamente ¢ quanmatl-
vamente la presenza di_gsperti nella materia oggetto della gara; deve, quindi, avere un caratte-
re eminentemente tecnico e non gia politico-amministrativo. -

5. Il parere della commissione non ¢ da considerarsi vincolante per |’ Amrmmstra.zmnc
la quale, nella sua autonoma discrezionalitd, pud anche discostarsene motivando opportuna-
mente il relativo provvedimento di diniego di aggiudicazione.

4. La commissione giudicatrice costituisce un collegio perfetto di guisa che le sue deci-
sioni devono essere assunte in presenza di tutti i suoi componenti. E’ consentito, comunque,
che alcune attivitd istruttorie vengano demandate ad apposite sottocomumissioni; & tuttavia
necessario che, sia la decisione di scelta delle sottocommissioni sia la valutazione delle loro

-conclusioni, siano effettuate dalla commissione nella sua interezza,

5. La commissione, determinati e fissati i criteri di valutazione dei progetti, procedera,
in seduta pubblica per ovvi motivi di trasparenza, al verbale di constatazione della documen-
tazione e dei progetti, esaminando, poi, successivamente, in seduta segreta, i progetti ammes-
si,

6. La commissione giudicatrice, nell'esaminare tutti i progetti ritenuti idonei, formera
una graduatoria, tenendo presenti, ovviamente, gli elementi costitutivi degli stessi, sia sotto il
profilo tecnico sia sotto il profilo economico, prescegliendo il pili conveniente.

7. La commissione pud, nel pieno rispetto della “par condicio” dei concorrenti e sempre
che sia previsto nel bando di gara o nella lettera di invito:

- chiedere a tutti i concorrenti invitati, prima di ogni decisione, modifiche al progetto;

- richiedere ai concorrenti meglio classificati quelle modificazioni ed integrazioni ai
Progetti presentati che migliorino il progetto che si vuole realizzare;

- proporre all’amministrazione che I’aggiudicazione sia subordinata alla introduzfone di
-cune determinate modifiche o varianti al progetto di narur\z\l@ba\sia finanzi

e
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', T2 watiativa privata & il sistema mediante il quale il comune, pressmdendo daliz con-
- -gmaind, soeglie Pimpresa, nella magsin - Hbartd e discrezionalita, in casl eccenionall, G-
=it sia possibile seguire utilmente ia :2bblica gara, e quando ne cla inmegasile la crave-
2. Ac eccezione dei casi espressamente previst daile norme comunitarie, statali e regio-
4~ 1 ad in casi eccezionali di somima urgenza, il sistema da seguire nella scelta dell'impresa
i egsere quello della cosiddeta gara esplorativa prelirninare o gara ufficiosa od inforraa-

¢ &2 svoigersi ra un numero di imprese non inferiore aldiecy iscritte neil’albo delle imnrece

G-
1

“ducia nell'apposiis categoria e per il velativo importo. .

Art. 16
L'avviso di gara

1. L'avviso di gara previsto dalla vigente normativa dovrd contenere tutti gli elementi
=recisati negli allegati del DP.CM . 10 gennaio 1991, n. 55, il quale ha ipotizzato qualtro
.izi ¢} avvisi comrispondenti a quarro “fasce” di appalti in relazione ail’irrporio,

2. L’avviso di gara per i pubblici incanti e per il concorso di idee corrispondera & bando
di gara: per la licitazione privata e per 1’appalto-concorso, invece, Govra contenere 50i0 2ii
element sopra richiamati.

3. Per la pubblicita dei predetti avvisi relativi agli appalti, soggetti, in base agli import,
aila pormativa nazionale o comunitaria vigente nell’ordinamento giuridico italiano, si rispet-
teranno le disposizioni legislative e regolamentari statali e regionali o comunitarie.

4. L'avviso di gara. indipendentemente dall’importo, deve essere sempre affisso all’2lbo

pretorio del comune e negli albi degli enti interessati.

Art. 17
I bando di gara

t. Il bando di gara previsto dalla vigente normativa dovra contenere tutti gli elementi
precisati negli allegati del D.RC.M. - 10 gennaio 1991, n. 55, if quale ha ipotizzato quattro
tipi di bandi corrispondenti a quattro “fasce” di appaiti in relazione all’imporio e precisamen-
te:

«) appalti di importo non superiore ad un milioni di E.C.U., nei quali la qualificazione
si attua sulla base’del solo certificato di iscrizione all’ AN.C; _

b) appalti di importo pari o superiore ad un milione e non superiore a cinque milioni di
E.C.U., per i quali la qualificazione & sostanziaimente operata mediante requisiti minimi di
graduale selettivith e relativi a due soli parametri di valutazione;

¢) appalti di importo pari o superiore & cinque milioni e inferiori a trentacinque milioni
di E.C.U., per i quali la qualificazione si effettua mediante una pluralita di elementi con per-
Centuaii di pill accentuata selettivita:

d) appalti di importo pari o superiore a trf:ntacinque<€
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vista una pluralita di requisiti minimi con percentuali di valore altamente selettive.

. 2. I documenti comprovanti il possesso dei requisiti di cui sopra dovranno essere allega-
ti alla domanda che gli aspiranti ad esstre invitati alla gara dovranno far pervenire al comune
entro il termine precisato nel predetto bando.

Art. 18
Gli albi delle imprese di fiducia .

1. Saranno istituiti due albi di fiducia delle imprese, distintamente uno per i lavori ed
uno per le forniture, da approvarsi da parte della giunta, i quali dovranno contenere tutti i
nominativi delle imprese di fiducia dell’ente, al fine di servire quale serbatoio da cui attingere
i nominativi delle imprese per completare gli elenchi di quelle che hanno fatto istanza di par-
tecipazione alle gare e per gli affidamenti a trattativa privata.

2. L'albo di fiducia per i lavori sara costituito da un elenco generale per le varie catego-
rie e sottocategorie interessanti ’ente e per i relativi importi, in analogia a quanto stabilito
dalla tabella di classificazione delle categorie nell’albo nazionale dei costruttori.

L'albo di fiducia per le forniture sara costituito, invece, da un elenco generale delle categorie
inserite nel registro delle ditte, tenuto presso la Camera di Commercio.

3. L'impresa per i lavori potrd essere iscritta in categorie diverse ed in non pill di due
fasce inferior all’importo di iscrizione nell’ A.N.C. per evitare la partecipazione di imprese
con iscrizione di maggiori importi in tutte le altre fasce inferiori. ’

4, La giunta, nel deliberare ’istituzione dei predetti albi, approvera un apposito avviso
pubblico nel quale saranno precisati i seguenti requisiti che le imprese dovranno avere per
potere ottenere 1'iscrizione:

_a) certificato di iscrizione all'aibo nazionale dei costruttori (obbligatorio per lavori e
alcune forniture superiori a £. 75.000.000); certificato della Camera di Commercio o certifi-
cato di iscrizione all’albo professionale artigiano, di data non anteriore ad un anno;

b) atto costitutivo della societs, in copia autentica, o certificato di vigenza rilasciato dal
competente tribunale, sezione commerciale;

c) dichiarazione di avere preso visione del presente regolamento;

d) referenze per lavori o forniture effettuaty per conto.di altri entl pubblici risultanti da
certificazioni rilasciate dai rispettivi rappresentanti legali;

e) elenco delle attrezzature possedute e organico del personale dipendente;

f) idonee dichiarazioni bancarie relative alla capacita economica e finanziaria;

g) certificato di residenza;

h) stato di famiglia.

5. L' Amministrazione, nella formazione e nell’aggiornamento dell’albo - per ottenere
elenchi di imprese specializzate, particolarmente attrezzate, preparate e qualificate in un set-
tore - terrd presenti le preferenze dimostrate dalle singole imprese nelle varie gare indette
dall’ente ed i risultati positivi 0 negativi nell’esecuzione di altri appalti.

6. Gli albi, distinti per oggetto e fasce d’importo, dovranno essere aggiornati annual-
mente in base alle eventuali nuove iscrizioni e variazioni verificatesi nelle nnprese per cessa-
zione, modificazioni o trasformazioni dell’attivita.

7 Sara cancellata dall’albo l’zmpresa che non ha pmecxpato ad almeno cinque gare su




te motivata dai responsabili dei competenti servizi, non & da considerarsi pilt di fiducia.
8.1 provvedimenti di cui sopra sono sempre di competenza della giunta.
9. Sara cura dell’ Amministrazione acquisire le certificazioni prefettizie antimafia,

Art. 19
F Le associazioni temporanee d' imprese

1. Le associazioni temporanee d’imprese ed i raggruppamenti temporanei d’imprese, -
rispettivamente per gli appalti dei lavori ¢ delle forniture, devono osservare, in sede di esple-
tamento delle gare, oltre le vigenti norme comunitarie, nazionali e regionali, le seguenti
disposizioni che in passato sono state oggetto di controversie legislative e giurisprudenziali:
a) 'impresa non pud partecipare alla stessa gara a titolo individuale e quale componen-
te di una riunione o di un raggruppamento temporaneo di imprese oppure in pill riunioni o
raggruppamenti;

b) ¢ possibile la formazione di associazioni o raggruppamenti temporanei di imprese o
consorzi per tutte le gare relative ad importi sia inferiori sia superiori alla soglia comunitaria.
E’ fatto obbligo all’Amministrazione di farne espressa menzione nel bando di gara;

c¢) il comma 3 dell’art. 19 della legge 19 marzo 1990, n. 55, che vieta “I’associazione
anche in partecipazione o il raggruppamento temporaneo di imprese,concomitante o successi-
vo all’aggiudicazione della gara”,deve essere inteso nel senso che la costituzione dell’asso-
ciazione o del raggruppamento di imprese deve essere realizzata prima della partecipazione
alla gara ¢ non pud subire modifiche durante o dopo 1’espletamento della stessa;

d) le norme contenute nell’art. 5 della legge 10 febbraio 1962, n. 57 e successive modi-
ficazioni che consentono ai costruttori di potere assumere lavori di importo pari a quello per
cui sono iscritti, aumentato di un quinto, sono estensibili anche all’associazione temporanea
di imprese.

Art. 20
Le imprese da invitare

cpm—

1. L'Amministrazione, pur avendo la piena ed insindacabile facolta di escludere dalla
gara qualsiasi concorrente, non essendo la richiesta di invito vincolante per I’ente, nell*elerico
delle imprese o persone da invitare dovra includere tutte quelle che hanno i requisiti previsti
nel bando di gara.

2. In mancanza di presentazione anche di uno solo dei documenti richiesti nel bando di
gara, le domande di partecipazione non possono trovare accoglimento.

3. Per gli appalti soggetti alla normativa statale e regionale, il numero delle imprese o
Persone da invitare non deve, comunque, essere inferiore aﬂtrenta) Nell’eventualiti le richieste
di partecipazione siano inferiori, si procedera alla integrazione con quelle che hanno fatto
Pervenire I'istanza fuori termine e, se neceséario, con altri nominativi da scegliersi nelle
apposite categorie e per il relativo importo nell’albo delle imprese di fiducia dell’ente, in
ordine rigorosamente cronologico, fino ad esaurimento dei nomiinativi stessi - e ripartendo poi
dall’inizio -, osservando la cronologia degli appalti. L
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nel modo suddetto, si potra fare ricorso anche ad altri albi o elenchi regionali e nazionali; in
casi eccezionali, da stabilirsi con provvedimento congruamente motivato, le imprese potranno
anche essere in numero inferiore a trenta, ,

4. Per 1 concorrenti che hanno i requisiti previsti nel bando di gara, la formazione del
relativo elenco & riservata al funzionario dirigente; 1'eventuale esclusione, invece, & di com-
petenza della giunta che deve sempre precisarne il motivo.

5. Per favorire |'imprenditoria provinciale e regionale,e?er‘ Ij{_appalti di importo inferiore

a £. 75.000.000, - . Pinvito alla garayalle sole m?prese della provincia; per

quelli, invece, da £.. 75.000.000 a £. 500.000.000, alle sole imprese della regione. In tali cast,.

restando fermo il numero di almeno trenta imprese da invitare, si procedera alla formazione
dell’elenco nel modo di cui sopra, tenendo presente la residenza nella provincia o nella regione.

6. Per gli appalti soggetti per importo alle norme comunitarie, valgono le disposizioni
in vigore nell’ordinamento giuridico italiano.

Art, 21
La lettera d'invito

1. Per i pubblici incanti ¢ per il concorso di idee ci sard solo il bando di gara; per la lici-
tazione privata e per l'appalto-concorso, invece, oltre il bando di gara & prevista Ia lettera di
invite a presentare offerta, nella quale si dovranno specificare le notizie riportate negli allega-
ti del predetto D.P.C.M. 1991/55 e tutti i prescritti documenti da presentare, a seconda
dell"importo dell’appalto, per 'ammissione alla gara nonché quelli per 1’aggiudicatario. Pur
costituendo una specifica pecularieta dei predetti procedimenti di gara, la lettera d'invito pud
aversi anche nelle cosiddette gare ufficiose relative al cottimo o alla trattativa privata.

' 2. La lettera d’invito ed il bando di gara non sono da considerarsi vincolanti per il
"comune - il quale pud decidere, con provvedimenti motivati, di non perfezionare il rapporto
contrattuale - ma rappresenta semplicemente un invito all’impresa a fare la propria offerta ed
-impegna I'ente solo dopo la stipulazione del contratto.

3. Gli schemi delle lettere di invito per gli appalti relativi alle varie fasce devono essere
approvati con deliberazione di giunta e, tranne casi particolari per i quali si dovra procedere
ad una apposita lettera di invito, saranno adoperati per le varie procedure di gara,

4. La lettera d'invito, chiara e precisa, costituisce “lex specialis” del procedimento di
gara ¢ dovra contenere, oltre le notizie di cui sopra, prescritte dal sopracitato D.P.C.M.,
I'elenco dettagliato di tutti i documenti che 1'ente richiede per I'ammissione alla gara.¢

5. Le lettere di invito dovranno essere spedite tramite il servizio postale di Stato, a
Tezzo raccomandata con ricevuta di ritorno. In casi eccezionali, e comunque con provvedi-
me;ﬁggn%ﬁvato, sara possibile spedire alle imprese la lettera-invito a mezzo telegrafo, telefo-
no rdinaria o notifica.

7 Art, 22
La documentazione

1. Per partecipare alla gara, I'impresa dovra fare pervenire, nel prescritto termine peren-
torio. esclusivamente per mezzo del servizio postale di S lico raccomandato, debita-
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- mente sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura, con 1I’indicazione del mit-
tenie ¢ la seguente scritta: “Offerta per la gara del giomo....... “ nel quale dovranno essere
inclust, oltre I’offerta, contenuta in apposita busta, tutti i documenti richiesti nella lettera
d’invito.

2. Per non appesantire e, quindi, per rendere sempre pid celere la procedura dj gara, per
gli appalti di modesta entita fino a £. 75.000.000, le imprese dovranno presentare, per i lavori,
oltre I'offenta, una dichiarazione, redatta su carta da bollo competente, autenticata ai sensi
- dell’art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante,
COR la quale 1 'impresa attesta:

a} di essersi recata sul posto dove devono eseguirsi i lavori e di aver preso conoscenza °

delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali ¢ particolari che POssSono aver
influito sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali, e di aver giudicato i
prezzi medesimi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire 1’offerta che stard per
| fare;
b) di aver preso piena ed integrale conoscenza del capitolato generale per gli appalti
E delle opere dello Stato, approvato con D.PR. 16 luglio 1962, n. 1063, del regolamento per la
| disciplina dei contratti e del capitolato speciale di appalto, e di accettarne tutte Je condizioni;
¢) di obbligarsi ad effettuare i lavori entro il termine previsto nel capitolato speciale di
 appalto, restando espressamente esclusa qualsiasi possibilita revisionale dei prezzi offerti:
d) di non essere stata sottoposta a misura di prevenzione ¢ di non essere a conoscenza
| della esistenza, a carico suo e dei propri conviventi, di procedimenti in corso per 1"applicazio-
E ne della misura di prevenzione o di una delle cause ostative all’iscrizione negli albi di appal-
| tatori o fornitori pubblici ovvero nell’A.N.C., di cui all’art. 7, comma 9°, della legge n. 55 del
§ 19 marzo 1990;
: e) di essere iscritta ail’Albo Nazionale Costruttori o alla €amera dj Commercio per la
 categoria relativa all’oggetto della presente gara;
] JJ di non avere riportato condanne penali che possano comunque influire sull’ammissi-
 bilita aila gara;
E ~ 2) di non avere in corso procedure di fallimento, di concerdato preventivo, di ammini-
 strazione controllata o di liquidazione coatta amministrativa, aperte in virtlt di sentenze o di
f decreti negli ultimi cinque anni:
#1) di aver tenuto conto, nella formulazione deil’offerta, degli oneri previsti per i-piani di
sicurezza, _
: 3. Per gli appalti di foriture, invece, la predetta dichiarazione sara in ttto uguale a
quella di cui sopra, ad eccezione della jett, a) e della lett. ¢) che saranno cost modificate:
a) di obbligarsi ad eseguire la fornitura, trasporto incluso, ai prezzi offerti, che ricono-
SCe remunerativi e compensantivi;
¢) di obbligarsi ad effettuare la fomitura entro il termine di g£g...... dalla data di ordina-
zione, restando espressamente esclusa qualsiasi possibilita revisionale dei prezzi offerti.

4. Per gli appalti da £. 75.000.000 e fino agli importi soggetti alle norme comunitarie
igenti nel nostro ordinamento giuridico, le imprese dovranno presentare per i lavord,
ltve I’offerta, i seguenti document:

I} la dichiarazione di cui sopra, relativamente alle lettere a), b), d) ed k), precisando, per
fa lettera c), di accettare, per la revisione prezzi, quanto prescritto dall’art. 33 della legge 28
febbraio 1986, n, 41;

ID) cenificatd di iscrizione all’A.N.C., di data non ant
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gara, o dichiarazione sostitutiva, in bollo e debitamente autenticata, di data non anteriore a
quella dell’invito;

III) certificati generali del casellario giudiziale, di data non anteriore a tre mesi a quella
fissata per la gara:

per le ditte individuali, del titolare dell’impresa e del direttore tecnico, se questi & perso-
na diversa dal titolare;

- per le societd commerciali o loro consorzi: del direttore tecnico e di tutti i soci, se trat-
tasi di societd in nome collettivo; del direttore tecnico e di tutti i soci accomandatari, se tratta-
si di societd in accomandita semplice; del direttore tecnico e degli amministratori munid di .
potere di rappresentanza, per gli altri tipi di societd o consorzi.

Non & ammessa 1'esibizione di copie, anche se autentxcate né di dichiarazioni sostituti-
ve, dei certificati penali; '

IV) certificati commerciali, di data non anteriore a due mesi a quella fissata per la gara
o dichiarazione sostitutiva, in bollo ¢ debitamente autenticata. di data non anteriore a quella
dell’invito:

- per le ditte individuali:
del tribunale, sezione fallimentare, attestante che a carico deld'impresa non figurano in corso
procedure di fallimento, di concordato preventivo, di amiministrazione controllata o di liqui-
dazione coatta amministrativa, aperte in virtd di sentenze o di decreti negli ultimi cinque anni;

- per le societd commerciali, cooperative o loro consorzi:

a) del tnibunale, cancelleria societd commerciali, dal quale risulti:

- I'iscrizione nel registro; i nominativi delle persone designate a rappresentare ed impe-
gnare legalmente la societ3;

- che a carico della societd non figurano in corso procedure di fallimento, di concordato
preventivo, di amministrazione controllata o di liquidazione coatta amministrativa, aperte in
virtl di sentenze o di decreti negli ultimi cingue anni;

b) del tribunale, cancelleria societd commerciale, dal quale risultino tutte le notizie rela-
. tive alla societd e la vigenza dello statuto.

Le cooperative di produzione, lavoro e loro consorzi devono, altresi, presentare:

- regolare certificato di iscrizione nell’apposito registro prefettizio, o nello schedario
generale della cooperazione presso il Ministero del lavoro e della previdenza sociale, di data
non anteriore a due mesi a quella fissata per la gara;

- elenco nominativo relativo alla mano d’opera dei soci lavoratori, conforme allo spec-
chio prescritto per le domande di iscrizione nel registro prefettizio, con ’aggiunta delle varia-
zioni avvenute successivamente, ed in particolare 1'indicazione dei soci idonei non altrimenti
impegnati ed in numero sufficiente all’esecuzione dei lavori oggetto dell’appaito.

Le suddette indicazioni dovranno essere fomnite, per quanto riguarda i consorzi, in rela-
zione esclusivamente ai soci lavoratori delle cooperative consorziate.

L'impresa,nel caso in cui intenda affidare in subappalto o in cottimo parte dei lavori, &
- tenuta a presentare altresi, unitamente alla documentazione di cui sopra, una dichiarazione,
redatta su carta da bollo competente, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante, nella
quale siano indicate le opere vorra subappaltare o concedere in cottimo, in conformit a
quanto stabilito dall’art. 18 cfe‘@ la egqe 13 mario 1330 w.55,

5. Per gli appalti dei lavori con il meto o di cui all’art , della legge 2 febbraio
1973, n. 14: '

V) elenco dei lavori similari eseguiti;




VI) depliant illustrativi per le forniture principali comprese nei lavori.

6. Per gli appalti relativi alle forniture, Je imprese dovranno presentare, oltre I'offerta ed
i documenti di cui sopra:

- la dichiarazione di cui al punto I, ad eccezione della lett. a) ¢ della lett. ¢) che saranno
cosi modificate:

a) di obbligarsi ad eseguire la fornitura, trasporto incluso, ai prezzi offerti, che ricono-
sce remunerativi e compensativi;

¢) di obbligarsi ad effettuare la fornitura entro il termine di gg ...... dalla data di ordina-
zione, restando espressamente esclusa qualsiasi possibilita revisionale dej prezzi offerti;

- i campioni precisati nel capitolato speciale di appalto ed eventualmente depliant illu-
strativi del materiale oggetto dell’appaito.

7. Per gl' appalti dei lavori e delle fomniture, soggetti per importi alle norme comunitarie
vigenti nelboé}ﬁ%gnento giuridico, .. . 1 documenti da presentarsi song, oltre quelli di cui
sopra - sostituendo il solo certificato di vigenza con la copia dell’atto costitutivo della societa,
autenticata da un notaio, con annesso statuto aggiornato, attuale e vigente - tutti gli altri docu-
menti previsti dalle rispettive vigenti leggi.

Art. 23
Le tornate di gara

1. Nel caso che I'’Amministrazione proceda a tomate di gara di appalto da effettuarsi
contemporaneamente, ¢ sufficiente la presentazione, da parte dell’impresa invitata a pid di
una gara, della documentazione relativa al lavoro od alla fornitura di importo pid elevato.

2. Tale documentazione deve essere allegata all’offerta relativa alla prima delle gare
alla quale I'impresa concorre secondo I"ordine stabilito nel bando di gara,

3. Nel caso si preveda che una impresa possa rsultare aggiudicataria di un solo appalto,
le offerte della prima ditta risultante vincitrice di uno degli appalti dovranno essere escluse
dalle gare successive,

Art, 24
L’offerta

1. L'offerta & 1a dichiarazione, redatta su carta da bollo competente, per iscritto nelle
forme e nelle modalita stabilite nel bando di gara o nell’invito alla gara, contenente ’indica-
zione del prezzo, sia nella precisazione dell’importo offerto, sia nell’espressione del ribasso o
dell’aumento con Ia relativa misura percentuale, cosl in cifre come in lettere, senza abrasione
O correzione di sorta.

In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere, & da
considerarsi valido quello indicato in lettere.

2. L'offerta, sottoscritta con firma leggibile ¢ per esteso dal titolare dell’impresa o dal
legale rappresentante della societd o ente cooperativo, dovrd essere chiusa in apposita busta -
debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, con I'indicazione
del mittente e Ioggetto della gara - nella quale non dovranno essere inseriti altri documenti.

3. La busta contenente 1’offerta dovra essere inseri




nel prescritto termine esclusivamente per mezzo del servizio postale di Stato, ad eccezione di
qualche rarissimo caso che dovra essere disposto dalla giunta con provvedimento congrua-
mente motivato. Non sono, comunque, ammesse assolutamente offerte fatte per telefono o
telegrafo.

4. L’ Amministrazione dovra stabilire di volta in volta, a seconda della importanza
dell’appalto, un termine equo ed adeguato per consentire alle imprese invitate la presentazio-
ne di una meditata offerta. Fanno eccezione: i pubblici incanti - negli appalti soggetti alle
norme nazionali, i cui termini sono previsti per legge - e gli appalti aventi rilevanza comuni-
taria, i cui termini sono disciplinati dalle apposite disposizioni legislative e regolamentari.

5. Il termine entro il quale dovra pervenire I’offerta & da considerars; perentorio. Ai fini
del recepimento dell’offerta, non vale la data del timbro postale ma quella di arrivo del plico
all’ente il quale procedera alla regolare protocollazione, con data ed ora del ricevimento, sul
plico stesso. .

6. L'offerta, una volta presentata, non pud essere pill ritirata dal concorrente al quale &

data solo la possibilita di presentare, sempre entro il termine prescritto, altra offerta successi-
va la quale modifichera quella precedente e la revochers in quanto non & possibile la manife-
stazione di due volonta diverse e contraddittorie che POssono coesistere contemporaneamente
I'una indipendente dall’altra,
— 7. Nel caso di offerte uguali, si procedera ad una licitazione privata per un migliora-
mento, con il metodo delle offerte segrete,tra tutti coloro che hanno presentato offerte uguali:
nella stessa seduta, se sono tutti presenti, in una seduta successiva, se sono presenti solo in
parte o non & presente nessuno. Nel caso in cui, anche a seguito della predetta licitazione pri-
vata, non pervengano offerte di miglioramento o siano ancora uguali, si procedera al sorteg-
gio.

Art, 25
L'aggiudicazione

1. L’aggiudicazione & il momento in cui si va ad individuare I’appaltatore dell’opera o
~ della fornitura Spetta alla giunta I"approvazione del verbale di gara nel quale si ¢ proceduto
* all’aggiudicazione provvisoria - nei pubblici incant, nella licitazione privata e nella trattativa
privata a seguito-di gara ufficiosa - o del verbale conclusivo della commissione giudicatrice
nell’appalto-concorso e nel concorso di idee.

2. All’aggiudicazione definitiva si dovra procedere entro il termine di giorni trenta
decorrenti dalla data dell’espletamento della gara, trascorsi i quali I'aggiudicatario pud richie-
dere di essere liberato da ogni impegno, senza, pero, pretendere alcun rimborso, compenso od
indennizzo di sorta.

3. La giunta potra deliberare di procedere al rinnovo della gara per riammissione di
offerta erroneamente esclusa o per esclusione di offerta erroneamente ammessa. Si dovra dare
Comunicazione del giorno in cui si terra la nuova gara a tutti coloro che avevano preso parte a
quella precedente. .

4. La giunta pud, inoltre, annullare la gara con deliberazione congruamente motivata ed
2 tutela del pubblico interesse, evitando tale provvedimento nel caso riscontrasse semplici e
Sanabili irregolaritd formali. In caso di annullamento della gara, nessun rimborso, COmpenso
od indennizzo sari corrisposto all’impresa aggiudicataria provvisoria.
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5. Sia il provvedimento di aggiudicazione sia quello di non aggiudicazione vanno
comunicati agli interessati, '

6. L’aggiudicazione sari definitiva solo dopo che la relativa deliberazione djverrs ese-
cutiva ai sensi di legge.

7. La mancata aggiudicazione, per qualsiasi motivo, nel caso dell’appalto-concorso, non
dar luogo a rimborsi, compensi o a indennity dj sorta, salvo quanto diversamente dovesse
stabilire il capitolato Speciale. '

Art. 26
Le spese contrattuali

1. L’impresa aggiudicataria & tenuta a versare nelle casse dell’ente Pimporto in danaro
contante relativo alle spese contrattuali, entro il termine dj giorni dieci dalla ricezione della
lettera con la quale I’ Amministrazione comunica I"avvenuta aggiudicazione,

2. Le spese contrattuali sono quelle relative ai bolli, ai dirirti dj segreteria per il rogito
del contratto e per le sue copie ed allegati, all'imposta di registro sul contratto e suj suoi alle-
gati ed eventuali volture catastali e trasr%ﬁzioni (se necessarie). .

3. 11 deposijto delle predette ™ eve risultare da apposito registro esistente nell’ uffi-
cio di segretena dell’ente. | prelevamenti si fanno con buonj firmati dal segretario €, ove esi-
ste, dal ragioniere dell’ente; ogni buono deve indicare i cognome e nome del depositante,
I"ammontare de] deposito, I'oggetto cui esso si riferisce, il numero corrispondente del registro
dei depositi e quello delle bollette di incasso nonché i prelevamenti gia avvenuti in preceden-
za,

3. Il deposito delle Spese contrattuali, essendo effettuato con Punico ed esclusivo scopo
specifico di soddisfare le Spese sostenute, non pud essere utilizzato dall’ Amministrazione per
eventuali prelievi dovuti ad applicazione di penality per qualunque inadempimento da parte
dell’impresa aggiudicataria, né pud servire per incameramento della cauzione, perché solo la
Cauzione ha la funzione specifica di garantire le obbligazioni nascenti dal contratto,

Art, 27
La cauzione

1. A garanzia dell’offerta e dell’esecuzione dei contratt concemnenti lavori, forniture e
Somministrazioni, le imprese debbono prestare.idonea cauzione cop Je modaliti stabilite dal
Capitolato. ‘

2. 11 comune, in qualitd di conduttore nei contratt; di locazione di immobili urbani, non
€ tenuto a prestare alcuna cauzione,

3. Per gli appalti relativi alle forniture ed ai pubblici servizi pud essere richiesto un
deposito cauzionale provvisorio, che sari infruttifero, il cuj importo e le cui modality dj pre-
Stazione devono essere indicati nel capitolato speciale di}ppaﬁ nel bando di
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letterz di invito.

2. I depositi provvisori costituiti dai concorrenti non aggiudicatari sono restituiri
subito dopo I’aggiudicazione della gara.

5. Per gli appalti relativi aj lavor non ¢ dovuta la cauzione provvisoria, essendo stata
soppressa dall’art. 5 della legge 8 ottobre 1984, n. 687.

6. L'impresa aggiudicataria dell’appalto, salvo il caso dellesonero, dovra prestare un
deposito cauzionale definitivo, a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni del con-

watto, del risarcimento di dannj derivanti dall’inadempimento delle obbligazioni medesime

nonché del rimborso delle somme che i comune avesse eventualmente pagato in pill, durante

'esecuzione oggetto dell’appalto. I predetto deposito sari infruttifero; il relativo importo e le
modaiid di prestazione devono essere indicati nel capitolato speciale d’appalto, nel bando di
gara o nella lettera di invito.

*. Salvo le specifiche norme esistent; per le cooperative ed i loro consorzi, I'importo del
deposito cauzionale provvisorio o definitivo & fissato rispettivamente nella misura del 5%
dell*importo presunto della fornitura o del] Importo netto dell’appalto,a meno che il capitola-
to speciale non stabilisca una misura maggiore,la quale, perd, non pud superare il 10%
dell"irrporto.

€. I depositi cauzionalj possono essere costituiti, nei modi stabiliti dalla legge 10 giugno
1982, =. 348, oltre che in numerario o in titoli di Stato anche mediante fidejussione bancaria o
polizzz fidejussoria assicurativa rilasciata da imprese regolarmente autorizzate all
del ramo cauzioni, al sensi del D.PR. 13 febbraio 1959, n. 449 e successive modificazioni.

©. Nel caso in cui I'impresa aggiudicataria non presti la cauzione definitiva nel termine
stabilito dall’ente, 'amministrazione, senza bisogno di messa in mora, puo dichiarare I'aggiu-
dicatario decaduto, procedendo alla erogazione delle seguenti sanzioni:

- incameramento dell’eventuale deposito provvisorio:

- radiazione dall’albo delle imprese di fiducia;

- comunicazione al comitato centrale dell’albo nazionale dei costruttori, entro dieci
giomni dalla data della mancata prestazione della cauzione, per gli eventuali provvedimenti
sanzioratori. -

1J. L’ Amministrazione pud, in alternativa, procedere senz’altro ad un nuovo incantg,a
Ischio e pericolo dell’aggiudicatario inadempiente, rivalendosi delle spese e di ogni altro
canno sullo stesso deposito provvisorio, salvo 'esperimento di ogni altra azione, nel caso di
insufficienza o di non esistenza del citato deposito, ‘

1i. I concorrenti che al momento della gara risultino essere creditori del comune per
import; esigibili superiori alla cauzione da prestare, possono essere esonerati, previa richiesta,
dal deposito cauzionale provvisorio. In tal caso, detti concorrenti dovranno esplicitamente
autorizzare il congelamento dej crediti non contestati per I"importo pari alla cauzione richie-
s,

12. L’esonero dal prestare garanzia a mezzo depositi cauzionali definitivi - qualora il
Contraente sia di notoria solidita e solvibilita - & sempre subordinato ad un miglioramento del
Prezzo di aggiudicazione, la cui misura, di norma, viene indicata nel capitolato speciale
d’appalio o nel bando di gara.

13, Quando, per lavori di riparazione, restauro, riduzione o trasformazione, debbono

| essere 2idati alle imprese aggiudicatarie materiali od oggetti di particolare valore in dotazio-
e all"exnte, potra richiedersi una idonea speciale garanzia. o 7ok go - | ,
‘@; tutti gli

1<. La cauzione definitiva resta vincolata fino al momento in cui sono esa
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| obblighi derivanti dal contratto, cosi come previsto nei capitolati speciali, e sari restituita al
contraente eniro trenta giorni dallo scadere di tale termine.

15. Allorché trattasi di lavori che si protraggono per pili anni,ovvero di forniture o lavo-
razioni costituite da pill partite, distanti le une dalle altre e per quantiti definite, I’amministra-
zione potra ordinare lo svincolo della quota-parte di cauzione corrispondente alla parte di for-
nitura e lavorazione eseguita in ciascun anno, o di una o pil partite per la quota rispettiva-
‘mente corrispondente, limitando cosi la cauzione rimanente a quella parte del contratto che
 resta ancora da adempiere.,

Art. 28
La stipulazione del contratto

1. La stipulazione del contratto, il cui schema sard stato precedentemente approvato con
deliberazione esecutiva di giunta, deve avvenire entro trenta giorni dalla data di comunicazio-
ne dell’aggiudicazione definitiva alla impresa aggiudicataria mediante lettera raccomandata
con ricevuta di ritorno, dopo avere acquisita la certificazione antimafia. se necessaria,
2, Nell’occasione I’impresa deve dare prova:

a) di avere versato le somme indicate dall’ Amministrazione a titolo di spese contrattuali
e nei termini e con le modalitd previste nell’art, 26; '

b) di avere effettuato la costituzione del deposito cauzionale o la trasformazione in defi-
nitivo del deposito provvisorio presentato in sede di gara o la costituzione di fidejussione
bancaria o la stipulazione di polizza assicurativa, nei modi e nei termini di cui all’art, 27,

3. Ove il termine di cui sopra non venga rispettato senza giustificati motivi, I’ Am-
ministrazione pud unilateralmente dichiarare, senza bisogno di messa in mora, la decadenza
dell’aggiudicazione, procedendo alla irrogazione delle sanzioni e ad un nuovo esperimento di
. jgara come previsto nell’art. 27 relativo alla cauzione.

4. Il contratto di appalto dell’ente pud essere stipulato in tre forme diverse:

- mediante atto pubblico, redatto da un notaio; '

- mediante atto pubblico amministrativo, redatto a cura del segretario o di chi legittima-
fmente ed a tutti gli effetti lo sostituisce:

- mediante scrittura privata, ciod con la semplice sottoscrizione della convenzione da
{parte dei contraenti, senza necessita dell’ausilio del notaio o del segretario dell’ente.

5. L'atto pubblico amministrativo & il caso pid ricorrente nei contratti di appalto
dell’ente,mentre sono da considerarsi eccezionali le altre due forme.

6. L' Amministrazione, con deliberazione di giunta, pud stabilire che il contratto venga
tipulato con atto pubblico, individuando il finanziamento delle relative spese notarili. Anche
El Privato contraente pud fare richiesta di rogito per mano di notaio. _

7. Per i contratti di modesta entitd, conclusi per trattativa privata o per procedura nego-
iata, & possibile procedere alla stipulazione del contratto cqn scrittura privata, eventualmente

che per mezzo di corrispondenza, mediante la sottoscrizione della deliberazione relativa
I"appalto da parte dell’appaltatore, la quale dovrd, comunque, contenere le clausole princi-
ali da rispettare nonché la seguente formula nel dispositivo: “I! presente provvedimento ha
alore, oltre che dispositivo, anche negoziale mediante la sottoscrizione per accettazione da
Parte del privato contraente di una copia della deliberazione” Ad avvenuta esecutiviti della
leliberazione, si provvede alla sottoscrizione della stessa
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dovranno essere apposti gli estremi della cauzione, procedendo poi alla registrazione ed alla
liquidazione dei diritti di segreteria. La firma dell’appaltatore, quando non & apposta davanti
al segretario dell’ente, dovrd essere autenticata esclusivamente da un notaio.

Art. 29
L' ufficiale rogante del contratto

1. I contratti del comune, senza limiti di valore, saranno rogati nella forma pubblica
amministrativa dal segretario dell’ente, a meno che una delle parti contraenti non domandi
che il rogito avvenga a mezzo di notaio o la legge espressamente lo preveda.

2. Oltre al segretario, nessun altro funzionario del comune ha competenza a rogare i
contratti dell’ente,ad eccezione del segretario reggente o supplente formalmente incaricato
dal prefetto o dal Ministro dell’interno con apposito decreto.

3. Il segretario ufficiale rogante dovra osservare scrupolosamente tutte le norme pre-
scritte dalla legge e dal regolamento sull’ordinamento del notariato e rispettare, altresi, tutte
le norme contenute nella legge di registro ed in altre leggi generali e speciali.

4. Il segretario, nella sua delicata funzione notarile, deve tenere uno speciale repertorio
sul quale deve annotare, giorno per giomo, senza lasciare linee o spazi in bianco e secondo un
rigoroso ordine cronologico, tutti i contratti. atti in forma pubblica amministrativa o per scrit-
tura privaa, che debbono essere sottoposti, sempre a sua cura, a registrazione fiscale.

3. Per gli atti rogati dal segretario, con spese a carico del privato contraente o del comu-
ne stesso, & obbligatoria la riscossione dei diritti di segreteria stabiliti per legge; di guisa che
non & possibile la esenzione del pagamento degli stessi a seguito di clausola contrattuale, la
quale sarebbe nulla.

Art. 30
La rescissione del contratto

L. Il contratto di appalto non pud essere ceduto, a pena di nullitd, né pud considerarsi
cessione la semplice trasformazione della ragione sociale dell’impresa quando non cambiano
le persone fisiche deil’impresa trasformata. Il contratto ceduto & da considerarsi rescisso ope
legis. ‘

2. L'Amministrazione potra recedere dal contratto quando 'ammontare delle riserve
ecceda il quinto del prezzo contrattuale e quando ’appaltatore si renda colpevole di frode o di
grave negligenza o contravvenga agli obblighi ed alle condizioni stipulate.

3. I provvedimenti di rescissione del contratto devono essere adottati dalla giunta con
regolare deliberazione esecutiva, da notificarsi all’appaltatore.

Art. 31
I funzionari dirigenti

1. Ad eccezione delle operazioni di competenza degli organi collegiali precisati negli
articoli precedenti, spettano ai funzionari dirigenti responsabili degli uffici e dei se?zizi, cosi
/
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come individuati nello statuto e nel regolamento per 'organizzazione degli uffici e del perso-
nale, tutti { compit g; gestione relativi alle procedure dj appalt, compresa 1'adoziong 1 atti
che impegnano I’ Amministrazione verso Iesterno. :
2. In particolare, entro | limiti stabiliti dailo Statuto e dalle deliberazjonj aventi ad
oggetto le contrattazioni e Je relative procedure, i predetti funzionari, sotto la loro responsabi-

4 lazione dei contrati:
i - predisposizione e pubblicazione, con scelta dej quotidiani, degli avvisi d’asta ed avvisi
I e bandi di gard,attenendosi, nella stesura del loro contenuto, a quanto stabilito nej capitolato
§ speciale di appalto, indicando ; documenti e le prescrizion; dei termini per la partecipazione
¥ alla prequalificazione eg alla gara;
f? . - predisposizione de} testo della lettera di invito, tenendo presente quanto stabilito
§
f

nell’avviso e nel bando dj gara;

- formazione della scheda segreta dell’amministrazione, quando necessaria;

. - presidenza delle gare ¢ dejle relative commissioni gludicatrici. (Le funzionj dj ufficia-
le rogante nei processi verbali di gara, cios dj assistenza al Presidente di gara, sono affidate al
responsabile dell’ufficio gare e contratti o ehi we fa (e vec );

- determinazione delja misura della cauzione &, in caso di esonero, dello sconto sul
prezzo di aggiudicazione, in relazione al livello dei tass; bancari. Nullaosta per lo svincolo
o della cauzione:

- stipulazione dej contratti, ove essj intervengano quali contraenti in rappresentanza
degli enti. (Negli ent ove esiste solo il segretario funzionario diﬁgente,sa.ré il sindaco o chi
ne fa le veci ad intervenire nell’atto che sara rogato dal segretario);

~ Fapporti con i tecnici incaricat] della progettazione e de]la direzione dei lavori;

- Fapporti con gli entj assistenzialj ¢ previdenziali;

- attestazioni con rilevanza anche estemna relative all’appalto;

- applicazione delle penalitd in caso di inademnpienze contrattuali,

Art.32
Disposizioni finalj

1. Per quanto non previsto nel presente regolamento, si fa rinvio
alle disposizioni di legge che regolano 1la materiag,

Art, 33
Entrata in Vigore

I

-\



