‘COMUNE D| CAPACCIO

PROVINCIA DI SALERNO

Spedizione
Data

ORIGINALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

»Nhuuﬁbf¥;""“ del .. _ 9. LUG.1993 .

......................................................

L'anno millenovecentottamtntatre il giorno .. _NOVE del mese di.... BUGLIO

le ore.._11.,00., nella sala delle adunanze consiliari del Comune suddetto,
Alla ... SECONDA .. convocazione in sessione et ne e reerea—— ordinaria, che & stata

Pre- | As-
sent! | sentl

PRESENTI
FASOLINO Gaetano
DESIHOHE Pietro
RICCI Angelo
DI LASCXQ Domenico
ADINOLFI Domenico
BRUHO Pasquale
MANNA Mario
MARRAZZA Luigi
GNAZZO Hauro

ASSENTI
D'ANGELO Granato
FRANCO Maurizio
PREARO Primo

‘Risultato che gli intervenuti sono in numero legale, assume ia presidenza il Sig

rytiaetaneo--FASOLINO

DYALESSANDRO Antonico
SICA Vincenzo

TADDEO G.Antonio
SCARIATI Ciovanni (51)
MUCCIOLO :Giovanni
DI LUCIA Vincenzo
PINGARC Vincenzo
BRUNO Giuseppe
SCAIRATI Vito
GORCA Luigi
BARLOTTI Vincenzo
QUAGLIA Pasquale
BCARIATI Giovanni (48l)
PAOLIRO Paolo
BARLOTTI Luigi
CASTALDO Giuseppe
BELLELLI Enrico-
CAPQO Lucio

Present! n. q

Asgsentf n. 21

nella sua qualith di SINDACO.

lote il Segretario ......pe, PaBGUALE - BELENZEO - e roressemsreemororooreeemoeseeeereeeeeeomo

:eduta é pubblica.




e IL CONSIGLIO COMUNALE-~ . ;. - -/,

v1ste le dlSpOSlZlonl della legge 7 agosto 1990,1n°241
contenute ner Capo I, II e III, che impongpna- l'obblig
di deterﬁinére, per ciliascun tipo di procedimento; in quant
non .. giadnvdirettamente stabilito per leggi e regolamenti
il +termine entro cui il procedimento stesso deve conce
der31, noncpe: 1'unita organizzativa responsabile del
l'istruttorlaj e di ogni altro adempimento procedimental

finalizzato all'adozione del provvedlmento finale;
: d

igqto i egccj.‘gpsg regolantento d attuaZion 6.1
suédigzﬁai egget N, 241}90“‘§onﬁenente ‘51tre A115 'analitica:
discifilina di cui sopra, anche i moduli relativi. al termini
di compimento del: progedimento ed . ‘alla *findividuazione
.delle unitd organizzative responsabili-di- R

A

... ritenuto,altresl, . di' .stabilire ﬂparticolar; _ modalitéf
" per dare pubbllcité alla presente deliberaz1one°*”’? R

sentito l’intervento di comp1a01mento del Sindaco |

ltapprezzamento espresgo  per il Segretario; comunale ¢

ha provveduto alla _preparazione. .dello- schema ﬁi regolamegﬁg

rggoTTANde BT AT Ta  PropoEEETaeT™ tonsigliere Desimone Pietro

o di accollarsi le spese:per la.,puphblicagioeng.ndei.regolamenti
- “(accesso, autocertiflcazione e procedimenti) e del commentﬂ
curato dallo FEEEE G éégreﬁario éomﬁﬂ”l@ Hon SlnE Sliad G

........

esprasso nellamseduta‘del 18/05/93p”,~azwa

ki AT i W T B S AR A R e e VAt e g AR T R AT e
I S e e & e e .

! . Tacquisito 11 parere del . segretario comunale
, all
CTETASEREA TSI VAR E TSV deTTaT Ieggé ﬁ6142/90

ordine
leglttlmlté ‘detla presentesproposta di deliberazioneA

i e, 7 TR T

“ad unanimlté d1 votl espreési per alzato di mano}

\ ; R T T
D N A S o RN ot : .

. 1) ai ‘apprbvare"‘i'ébhé approva ' - 1l'acdluso’ ’regolamentol
s di attuazione 'della legge n.241/90, contenente’ i’ prospett1?
con’ l'lndlcazione dei procpdimenti di competenza delle
singole unita” organizzative e dei relativ1' termxnl,
di conclusione°“ SR :

1
2) di dare pubbllclta alla Fpresente deliberazione, oltre
che: con la; rituale afflsslone all'albo pretorio; anche
con il deposxto .negli ufflci delle singole unita: organlz—,
zative e mediante man;festo a1 pubblico.

i B b I
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COMUNE DI CAPACCIO

PROVINCIA DI SALERNO

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL C.C./.GM.

(Art. 53, 1° conuma, della lepge § giugno 1990, n, 142).

.'E‘TO REGOLAMENTO DI AYTUAZIONE DELLA LEGGE 241/90. PROVVEDIMENTI.

IL. RESPONSABILE DEL SERVIZIO INTERESSATO -

Per quanto riguarda fa regolaritd (cenica esprime parere;

/ / : IL. RESPONSABILE

IL RESPONSABILE DI RAGIONERIA

Per quanto concerne Ia regolarith contabile esprime parere:

FAVOREVOLE

SABILE

IL RESPE§
27

@/5/1993'

N
L .
N /'\-.__,/ s

TN

IL SEGRETARIO GENERALE

Sotto il profilo della legiltimita €sprime parere:

FAVOREVOLE

J

_ IL SNGRETARIO
 Dain ‘Mlggg‘




R E GO L A MEWNTO

di attuazione della legge

7 agosto 1990,n°241,

recante nuove norme sul

procedimento amministrativo




ART., 1

Ambito di applicazione

Il presente regolamentc si applica ai procediment? ammi-
nistrativi che si concludono con un provvedimento del Comune.
Il provvedimento si applica sia ai procedimenti che conseguono
obbligatoriamente ad iniziativa di parte, sta at procedimenti

promosgst d'ufficio.

ART. 2
Decorrenza del termine iniziale per

i procedimenti d'ufficio

Per 1 procedimenti  d'ufficio, il termine iniziale decorrve
dalla data di ricevimento dell'atto propulsive al protocolle
generale del Comune,oppure dalla data della sua esternazione,

se rappresentato da atti normativi o amministrativi generalt.

ART. 3
Decorrenza del termine iniziale per 7

procedimenti ad intziativa di parte

Per ¢ procedimenti  amministrativi ad iniziativa di parte,
il termine iniziale decorre dalla data di ricevimentoe della
domanda o istanza al protocollo genervale del Comune.

L'istanza pud essere redatta su carta libera ¢ su modulo
predisposto dal Comune, e ad essa si dard riscontro secondo

le modalita previste dall'’art.8 della legge.




ART. 4

Assegnazione dei procedimenti

L'assegnazione dei procedimenti, a seguito di istanza o
l'assegnazione di guelli d'ufficio,viene effettuata,
dal responsabile delltunita organizzativa competente
a s8é o ad altro dipendente addetto all'unita.

Le unita organizzative s0nNo0 gquelle previste
nella pianta organica del personale dipendente.

Con delibera della giunta comunale sono indicati
i responsabili delle unitad apicali di cui al prece-

dente capoverso.

ART. 5

I1 responsabile del procedimento

11 responsabile del procedimento & unico ed
é responsabile dell'intero procedimento. Non vi
sono tanti responsabili quante sono le fasi del
procedimento.

I1 responsabile del procedimento & il responsabile
dell'unitd organizzativa, fino a guando non 1l'assegna
ad altro dipendente.

I1 nome del responsabile del procedimento, assieme
alla indicazione dell'unita organizzativa competente,
2 conunicato ai soggetti di cui all'art.ll della

legge,




ART. 6

Partecipazione al procedimento

Al sensi dell'art.10 della legge i soggetti
interessati pessono prendere visione degli atti
e presentare memorie scritte e documenti non oltre
trenta giorni dall'inizio del procedimento.

Quandoe 11 termine del procedimento sia uguale
o inferiore a trenta giorni, memorie e documenti
devono essere presentati entro 10 giorni dalltinizio
del procedimento.

Nel caso 1in cui per la conclusione del procedi-
mente siano previsti termini pid ampi, il Comune
pud indicare un termine diverso, con la comunicazione
di cui all'art.B8 della legge,

L'atto di intervento dei soggetti deve contenere
tutti gli elementi utili per l1'individuazione del
procedimento, i motivi dell'intervento, le generaliti

ed il domicilic dell'interveniente.

ART. 7

Termine per la conduzione dei procedimenti

Nelle tabelle allegate & indicato il termine
entro il guale deve essere emanato il provvedimento
finale.

Il termine & unico e non pud essere scisso in
due termini, anche nel caso di acgquisizione di

pareri obbligatori.

~
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I1 termine & riferito al provvedimente perfetto,
anche se non ancora efficace.
I1 tfermine decorre dall'inizio di ufficic del
procedimentoc oppure dal ricevimento della domanda.
In caso di domanda irregolare i1 termine non
decorre,ma 11 Comune & +tenuto a dare notizia del-
ltirregolarita al richiedente, nel termine d4i 10
giorni.Nel caso di mancata comunicazione 1la domanda
¢ da considerarsi regolare.
Per tutti 1 procedimenti nen compresi nelle
tabelle allegate il termine per la conclusgione

¢ di giorni 30, salvo che sia diversamente stabilito

per legge.
I1 potere di derogare, massimo per 60 gilorni,
con atto motivato e notificato all'interessato

& attribuito solo al Sindaco.

ART. 8

Accordi-

Il procedimento pud concludersi anche mediante

gli accordi previsti dalltart.l4 della legge.

ART. 9

Obbligo di provvedere

Tutti i preoevvedimenti devono concludersi con

@



l'adozione di un provvedimento espresso.

L'obbligo di emettere il provvedimente sussiste
anche gquando sia scaduto i1l termine eventualmente
previsto dalle norme perché si verifichi il silenzio

rifiuto.

ART.10

Pubblicitd del regolamento

11 presente regolamento viene tenuto esposto
permanentemente presso ciascun unitad organizzativa

in libera visione al pubblico.

IL SEGRETARIO GENERALE
(Dr.Pasquale gILENZIO)
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Legpe 7 agosto 1990, n°241

R R LT Ll L

“"Nuove norme

in materia di proce-

dimento amministrativo e di
diritte di &accesso neil documenti
amministrativi- Art.2 e 4 ",

000 OO0OOROOODOOLOOCOCLOO0O0O00COCOO0OOODOOOOCOOOU0RODOODODOOODOODOOOCDDOO

AREA DI ATTIVITA!

SERVIZI GENERALI

Tipo procedimento/attivita Unitd organizzativa | Riferimenti | Termine

responsabile legislativi di con-
e/o regol. clusiond
Iserizioni anagrafiche e UFFICIO DPR 223/89 legge-
eancellazioni anagrafiche.= | ANAGRAFE L.1228/54 | Regol.
e - = nn Cir.Istat 22/4%

IscPtZ’LO?’le A- I-Rc E- ) L. 39/90 Hn

Iscrizione stranieri nella " DPR 223/88 .

Anagrafe della povolazione L.28/80

restidenie.= -

g;g;gggngzdz famiglia ot DPR 223/89 2 8.

Situagioni di famiglia per it

arruolamento.=f g i " ¢ 99

Attestari per determinazioné " 5 gg.

albers aenealoricc,. =

Carte ¢1 identitd.=

nn

legae di P.Slsubito

- Libretis di lavoro. =

ny

I

L.112/35

Certificazione varia.=

Hi

"

omunicaztoni ad aliri uffied]

nu

"y

‘ertifienii di pitc.=

-

nn

Hi

arvaziont anagrafiche.=

H

i

Urentiche di firme ed atii notord,= "M

iR

. el
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Legge 7 mgosto 1990, n°®241 "Nuove norme in materia di proce-
dimento amministrative e di
diritto di accesso nel documenti

anninistrativi- Art.2 e 4 ",
ODDDODOOOOO0DODDOODDDOD00000000000000000000000ODOOUODObOODGOOQ

) GENERALI
AREA DI ATTIVITA' SERVIZI

Tipo procedimento/attivita Unitd orgenizzativa | Riferimenti | Termine

CeeiptgmEan -

responsabile legislativi di con-
e/o regol. | clusions
Nascife,mqtr%moqi,morye e | UFFICIO R.D. 9/7/39
pubblicazioni di matrimonio.¥smamy CTVILE n. 1238 10 gg.
Formazione liste di leva.= i Z?gsl /2/64 iz% %g;g
Pratiche di dispensa.= "" L. 31/56/75 30 gg.
n. 197
" - subito

Certificazione.=

Certificazione con ricerche o 10 ggs

in archivic.=

-}?“5’!‘; gt

[
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Legge 7 mgosto 1990,

°°°°°°°"°Doaoooooooooooo

p*24l "Huove norme in materia di proce-
dimento ammlnlstrativo e di
diritto ai accesso nei documenti
amminzstrativ1 ATt.2 e 4 1"

AREA DI ATTIVITA‘

{

000000000000000000

SERVIZI GENERALI

J

00000000900000000000

.oii ars. 54 DPR 1124765

Tipo procedimento/attivitd Unitd organizzative Riferimenti | Termine
responsabile legislativi di con-
e/o regol. | clusione
o . UFFICIO .
Protocollo:atti uffieto.= PROTOCOLLO subito
o
licrasti privatt.” " subito
{eanioni-Certificasiont n R.D.1949/1840 subito
cronic. = o 1 p.r.7/70 gubito
e
Deposi:o arzi L.47/85. % nn L.£7/85 subito
e pp—————
114 :.““!:-: 4: L‘ 153/88.: i 1.153/88 Sub'l:t_o__
-
i . art*.140—143
hdemyim, arrs, 140 e 148 CPC-Z " : subito
n .
o 1124/65 subitso

F“ -
v.«... 2L

annie atti delibe~

"

ia SpmnedtOu T e

—

| 55
|
|
|
|
|

i
|
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Legge 7 agosto 1900, n°24l i"juove norme in materia di proce-
dimento _,amministrativo e dai

diritto di. accesso nel documenti

amministrativi- Art.2 @ 4 "

00000000000ODOUDOBODD°0000000000000000000000000000000000000000

AREA DI ATTIVITA' SERVIZI GENERALI

Tipo procedimento/attivité Unita organizzativa Riferimenti Termine
responsabile legislativi di con-
e/o regol. | clusion€
Aggiornamento sez.Elettoralt UFFICIO APR=0TT=
ELETTORALE DPR 223/67 IU=DIC.
Tenuta ed aqgiornamento i~ " DPR 283/67
ste generali e sezionall. = 1 40/70 CENN=LUG.
Teerizione e cancellazion .95/8
component i seoaﬁ;ng;ggra%i " Il;(ﬁ-'(flgl gennalo
Igcr@z@oni e cancellazioni . L.287/51 - aprile -
aiudici Popolari.=
Rilasc%q certificati_iseri-
zione Liste elettoraltr.= it hd horas
Rilascio certificati godimen:
to diritti D itentee " hd horas

i &-Lr !
Dr. Goolfy W2
1oy Fasoling

o
o2




Legge 7 agosto 1980, n°241

OOODODODODODDOOOODOODDODOOUOOOOODODO

AREA DI ATTIVITA'

ujuopve norme

ip materia di proce-

dimento apministrativo e di
diritto 8i accesso nei documenti
amministrativi- Art.2 e .| H,

000000000000000

SERVIZI GENERALI

00000000000

Tipo procedimento/attivita Unita organizzativa Riferimenti | Termine
responsabile legislativi | ai con-
e/o regol. | clusion
Ass?stenga @ndiqent@,post— UFFICIO DPR 616/77 30
penttenzmarza,mtnorz,ew- ASSISTENZA L.641/78 g9-
ENACLI,ex ANMIL ,ass. Vittime i 1
del delifio.=
naiani:assistensa domicti- . rendicon.
%zare,zntegrazzone soczaie, o L.R. 21789 31/12
interventi vart.= -
“Ricovero in istituto di an- i D
pilani € minori.= DPR 616/77 10 4.
Soggiorni estivi per anziani 1" DPR £16/77 60
¢ minori.= L.R, 21/89 99-
/isgistensa € segretariato L.39/90
aali stranieri.= ny DL 244/90 10 gg.
:Asgisqeqza_emigrati rimpa=
epigri definicivomente.= nh L.R.10/8¢ 10 _ag.
gsitensa tosaiaodivendenti L.168/90 ;
nanateavoiEi. s i L3 11/84 subito
ieovers =, 8..0. :ordinanza .
feovers,notiricd Precura, i L.180/76 subito
QDU LanaG.
Gestiome servizio tickels.= n L.407/890 10 ga.
Egonero © ridugioni per sers 10 oa
Wins 8ecLastill, = Hu oos RIR/77 gg-
"" “. "’C.("',
= i S

<
o
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Legge 7 agosto 1990,

0090000000

AREA DI ATTIVITA'

0DODOOODOOODQOOOOOﬁDGODOO

SERVIZI GENERALI

ne241 "Huove norme i
amministrativo

dimento

diritto Ui gccesso nei docum

n materia di proce-

amministrativi- APt.2

00000000000

v

ODDODODDDO

e di
enti

e 4 ",
000000

Tipo procedimento/attivita Unita organizzativa Riferimenti Termine
responsabile legislativi di con-
e/o regol. clusion
Richieste organi istituzio- UFFICIO -
% (divesioni didattiche, | PUBBL.ISTRUZIONE DPR 416/74 | 20 99: e
organi eollegiali).~ '
Ammissione trasporto scolastiico o DPR 616/77 3 g9-
Ammissione mense scolaatiahg. e DPR_616/27 2 g8 -
Accertamento e riscossione ' ‘ :
derivanti _da servizi 8c0< " DPR 616/77 1 ag.
lastici.= '
“Provvedimenti 8ervizio ?F‘ o Regol.Com. |ad horas
Cultura-Sport-Turismo e L

_Tempo Liberc.=

.‘()

- &a




Legge 7 agosto 1990,

00000000000000000000000

AREA DI ATTIVITA'

n*24l1

"Nuove

dimento

norme
—amministrativo €

in meateria

di proce-

di

diritto di accesso nei documenti

ammlnistrat1v1—
oooooooooooooooooooooooooo

Art.2

000

SERVIZI GENERALI

e 4 L
DDODOODOGO

Tipo procedimento/attivité Unita orgenizzativa Riferimenti | Termine
responsabile legislativi di con—-
e/o regol. clusion
Autorizzazione Commercio po- UFFICIO 2-425/71 30 gg.
sto fisso: rilaseio,trasferi= COMMERCIO M, 875/88 ‘
menti,etc. =
Autorizzazione vendita pro- " 30 gg.
dotti suragelati,= bl
Autorzzzazzone per somministna=  mn r 30 gg
| zione di aiimenti e bevande= .
Autorizzazione vendita in forma  nn
Ay £.112/91 30 gg-
Autorisgazione per glberghi | 1 > .
mouel—vubbaaazo-resmaenzg— ; DPR 616/77 80 99
I TULPS
rienies. = -
SUrLETLI0 L.E.15/8¢
Ayrorizzazione camoe aio— il DPE 616/77 .
S PR € pegao B ESIA 30 99
Autorizsazione barbierti e L.161.63
geiini. = " L.1142/2C 80 99
Autorvz5ﬂzuone vendita pro- o
dorii agricoii da varie di L.4€3/8% 10 99.
produttori firetti.=
futorizaagLone serate danzan* o oR §1 a.
ti-zeat ina Le-SDELEACOLL VArts DPR 616777 30 g¢
Auzors izzazione Darcnz diver- " e 30 ag
< imerio—caie gLOChizoirehi aa.
equestre. =
. . L.780/85 z
Autorizzacione agriiurismo " 1,0, £3/8L 50 ¢9.
ic eq o L.E. 11/86 30 ga.
FR E16/77 2
N 7 Do 30 gg.
r 24t/ 855hul
e ijﬁé‘figy??ubps 30 ac.
o Lan 485791 | 30 ga.
" pes £18/77 ) 3L g8
1 P
V2
'\ - 'f!,} [ /Z& ->.;.’ 4!.
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Legge 7 rngosto 1690,

ODODOODOOOOQQO

n°z4al

000000000000000000000

ateria di proce-

"Huove nQrme in m
dimento amministrativo e di
diritto di accesso nei documenti
amminlstrat1V1— Art.2 e 4 ",

ODODGODOO000000000000000000

SERVIZI GENERALI

AREA DI ATTIVITA'

Tipo procedimento/attivité Unita organizzativa Riferimenti Termine
responsablle legislativi di con—
e/o regol. | clusions
Licenza ascensori e monta~ UFFICIO DPR 616/77 30 GG
carichi_a ; 70 L.1415/42 i
: gancesswone impianti distri- L.1034/70 30 gg;
ey ione carburanti.= o PR RI16/77
_ . v L.R.42/84
Presa d'atto affittacamere é ) R.D.6356/40 30
avpartamenti.= ‘ L.11.38 gg-
DPR §16/77
Autorigzazione sale cinema- :
tografiche. = e DpE §18/77 30 gg;
Aut oruzzaZtone eollette,questue
waooolta fondsi o ﬂﬂnp++4qu ! " " 30 ggi |
Aut orzzzazzone aecenswone
quﬂht Gi artificio = " i 10 ga.
brillamento mine.=
Autorizsazione parcheggi. = e it 10 gga.
Presa d'atic saidi ~vendite
Dromoz 1 on“ui.:“ it L.80/1880 10 gg.
futorizzaziont sanitarie.= ”” L.833/1878 30 _gg.
Certificazione paria. = it 10_gg.




Legge 7 agosto 1890, n°24l

AREA DI ATTIVITA®

B T ~

"Nuove norme in materia

dimento amministrative
diritto di accesso neil
amministrativi- Art.2

00000000900000ﬁOOﬂDOOOODO00000009000000000!‘!0OOGODOOD

CONTABILITA' E FINANZA

di proce-
e di
documenti

e 4 H,
bopoobOOOD

et gl versonale.=

Tipo procedimento/attivita Unitd organizzativa| Riferimenti Termine
rasponsabile legislativi | di con-
I e/o regol. | clusiong
Elaborazione e predisposti- SERVIZIO
zione bilancio preventivo RAGTONERIA L.142/80 31/10
pluriennale e annuale sia di
competenza O A
suo aggiornamento.=
Compilazione del verbale di : 31/12
r 1 _conto.nons, 1 L.142/8¢ 30/6
Elaborazione situazioni pe- 15 sub
» . 7 ] - . 4 + ‘w":
riodiche di _bilancio.= e oqnzggrtm
i B : IS FrarEr TR
i o e , art. 53 & 5E
Rilaseto pareri.= i L,34§,90 egtgg_
Verifica contabilitd servizd H
o _domanga individuale, 2 ¢ : L.142/90 81/8
earattere produttivo;
Emissione mandati di paga- wit
mento " 5 gq.
szsszone reversali di 1
neasss nu aiorngta
Tenuta dei Libri IVASIRPEG na 5/8
¢ reLative alehiaraziont. s 30/4
Ademmimenti onoemie1 =
[ eg b eones Hir 10 gg.

]

W

Ao
e
-




Legpge 7 mgosto 1990, n®24]1 "Nuove norme

dimento

in materisa

anministrativo

di

proce-

e di

diritto di accesseo nei documenti

amministrativi-

Art.2

e 4 ",

0000000000DQOOOOOOODODOOOD00000D0000000°0000000000000!’00000000

AREA DI ATTIVITA'

PERSONALE

-"’J_..

Certificazione

Tipo procedimento/attivita Unita organizzativa | Riferimenti | Termine
responsabile legislativi | di con-
) e/o regol. | clusiong
Assunzioni personale SERVIZIO Reg.Com. | Regol.
dipendente. == PERSONALE titolo 2 org.
Cessazione servizio personald Reg. Com.
dipendente, = i Avt, 124 80 gg.
‘Conteggio riscatto e LL.29/79 e
ricongiunzioneg. = i 009/8N 3 aq.

. : ’ - " Del.appl. -
Ricostruzione di carriera contr?%av. 60 ga.
Istruttoria pratiche di " M, 88=755/3=
_pensione.= 334=356/P 60 gg.

o oem s , art. 28
Reperzbzlzta.— "‘" DPR 247/83 30 gg.
s o iy artcb -
Produttivitd. DPE 268787 30 gg.
varia, = e ad horas

20




Legge 7 mgosto 1980, nt241

00000060000DDOO0000000000000000000000000

AREA DI ATTIVITA'

"Nuove norme in materia di proce-
dimento émministrativo e di
diritto di accesso nei documenti
amministrativi- Art.2 e 4 ",

00000000000000000b0000

TECNICI E URBANISTICI

Tipo procedimento/attivita Unité organizzativa | Riferimenti | Termine
responsabile legislativi | di con-
e/o regol. | clusiong
Istruttoria concessioni SERVIZIO L.10/7? 60
edtlzzze. = URB&NISTICA L.94/88 g9-
Peogeaementoocs rilascio, n -
forme e pubblieitd della 90 gqa.
congeseiong. =
Concescione in sanatoria.= o L.47/85 9093;
Concessione in derogec,condi- e 5.10/77.
siongta,variante alls con- L. #65/¢T 20 ac,
gessione. =
Volturs delle concessioni - " L.10/77 0 ac
DPOPORC. = Ronan Cu O 10/ 30 ga.
Jontriouti per il ri.ascio
i nh
iclle soncessioni,conces— 10/77 10 ga.
gratuita, =
i L.10/77 3 ga.
o L.10/77 1 gg.
wleols oblazione. = v L.¢7/88 3¢ gc.
Laseto eervificanione re- . L.47/85 5 oo
Leve o canﬂpsvzon: ediii— grt, 17 kil
iy eonie con.orvu aet pro-
€ ”On esgione. =
snasiont! o r g .
Sov 1 miiasoid L.E87/78 30 pe.
‘aasobo cer:zf%cato agibi- " .
* ?a a[)'ta’)& Lbba-" - L‘ 4?/8 30 grf-
il Lament o , revoca , decaden? " . o
rlle eongeseiony. = L.10/77 16 ¢ “a‘T
1 LANBE ODErE DPLvATEe. T e L.é7/85 )sd\\K§ ﬁ'
Lone ordinanze 4t . . '§¥ I
O | L.47/85 sub
Lone orainanze ot demoT . . s /
- e P .
Me,aeauLetaione. eon AL 60 0o
szione net RRUIIL = IR




Legpe 7 agosto 1890, n®241 "Nuove norme in materiz di proce-

dimento amministreativo e ai

diritto di s&ccesso nei .documenti

gmministrativi- Art.2 € 4 ",
0000000000000000000000000000090000000000OOOODODDDODOOOODDOOQOD

ARES DI ATTIVITA' TECNICI E URBANISTICI
f; Tipo procedimento/attivita Unitd organizzative | Riferimenti Termine
' responsabile legiglativi | di con-
e/o regol. | clusiong
Istruttoria teenico/ammini- SERVIZIO L.47/85 5
strativa relativa a demoli- URBANISTICA art. 27 g9-
zione di opere.=

Inoltro documentazione al L.203/81 .
prefetto. = i grt, 12/bis subtto
Predisposizione provvedi- " LL.833/78 subito
menti per la tutela ambien-— RAQ/RE

tale.~

Fitti.e concegsioni-di bent, nu L.1497/38 30 gg.
'wzﬂoantzmonegégggzigggﬂé e L. 431/85

valutazione dei beni.=

Emissione decreti.= n L.431/85 3 gg.
Certificazioni varie.= f 1 gg.
Comunbcazuonu ad altri eﬂbv o subito

deall adermimenti connesst L.¢7/88
allc 47/88.==
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Legpe 7 agosto 1890,

n*241

Hlyove norme

in materiaz di proce-

dimento amministrativo e égi

diritte di accesBsO nei documenti

amministrativi— Art.2 e 4 LA

ODDDOODOOODUDUDDODODODOOOO0000000000DOObODOODD0000000000000000

AREA DI ATTIVITA'

TECNICO — LL.FP.

Tipo procedimento/attivité Unita organizzativa Riferimenti | Termine
responsabile legislativi | di con~
e/o regol. clusiong
Cura delle procedure relati- UFFICIO L.14/73 20
ve  tutte le gare.= LL. PP. L. 1/78 99
1 o L.55/90
peoy &5/81
Istruttoria pratiche per ri- nu
corsc ai mezzi finanziari ‘ 30 _ca.
OCGOﬂren 7 pe” la realizza-
ziome di 00 PP, (mutuil).=
stipulazione dei eontratii "y 20
del Comume e Lorc conserva- gga.
zione,con espletamento dt
tutte le attivitd ad esst
connesse. =
Registrazione aet conTraiiids e
' 20 ga.
Tenuic Gek reveﬂ:or;o aes mn yigimas.
conTYC Tt Ly
Eeprooria 2B10ONT ,0CCUDARTONT o 0256/1865
Gt uraerza Yerrogessione.= BES/ 71 legoe
R.D.350/188%
Reseissione e risoluziohe nn 30 ag
norTrasti. s ge.
Consegna lavors ,s0epensione nn 16 gz
¢ rioresd. = N
Avvwovuzbony periiie & "o “h e
par.ansi. = 10 ga.
Svinesto cauaiont. = e 36 gg.
peveri tecnict per uffiet 1 5 go
Kl k) " + k. e
/e pmmintstresione (4% :
procediments sanitars.
Lerenienl. =
g :ralvuovnu ¢ Fini cerii-
NSO " subiio |
L

‘T




Legge 7 agosto 1890, n®241 "Nuove noprme in materia 4i proce~
dimente -amministrativo e di

diritto di accesso nei documenti

amministrativi- Art.2 e 4 ",
000000000000000000000000DDBOOOOODO0000000000900000000000000000

AREA DI ATTIVITA' JTRIBUTI

Procedimento in deroga bpeéidie ~Art.13,c0°2.

Tipo procedimento/attivitad Unita organizzativa | Riferimenti Termine
. responsablle legislativi | di con-
' e/o regol. | clusiong
) Uffieio bntro 11
1 Accertamento
TRIBUTI DPR 43/88  [99/10 e
' : pon_oltre
- Wl 30/6 S¥CC.
. e nn WOTIFICA
2 | Istruttoria ontro 50 &G,
pubblic.
i el dheras
3 | Formazione rucli wr Sy ?Eﬁ?ﬁgéﬁﬁﬁi
o 15/12
¢ | Consegna ruoli al concessionario nn i gg. 10 dalla
prima
aradensa
. . . . . nn "
5| Certificazione ¢ ricorsi 1r- 5 gg.
ritualt.=
. : P anaye - un nn -
Rimborsi o discariche. , 30 gg.
¥




Legpe 7 agosto 1990,

AREA DI ATTIVITA'

n®241 “"Nuove norme in materia di proce-

dimento

amministrativo e di

diritte di =accesso nei documenti

amministrativi-
onoooooonoooooooooooonooooooooeo_oonco

Art.2 e A v,

0000000DOGDOOODGODDOOOBQO

TRIBUTI

Tipo procedimento/attivité Unitd organizzativa Riferimenti | Termine
responsabile legislativi | di con-
e/o regol. | clusiong
. . .4 UFFICIO !
Avviso acecertamento pubblzcziaPUBBLIcgzn, e DPR 638,art.23 30 gg.
: AFFISSIORE '
‘ Co i DPR 639 30 gg.
Avvise accertamento affissiod ’
ni abusive.= art.23/256/26
ENTRO
Formazione ruolo.= pi 15/6=15/7
15/10
15/12
Istanze per affissioni.= e DPR 638 ad horas
i8tanae peiﬂ installazioni i 1y 80 aa
inseane_e cartelli,= g9.
Richiesta copie.= i i 2 aa.
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Legge 7 agosto 1290, n®241 '"iHuove norme in materia di proce-
dimento amministrative e dgi
diritto di &accesso neil documenti

amministrativi- Art.2 € 4 ",
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AREA DI ATTIVITA! VIGILARZA URBARA
Tipo procedimento/attivita Unitd organizza@iva Riferimenti | Termine
- responsabile legislativi | di con- .
: e/o regol. clusioned ;
Autorizzaziont di polizia SERVIZIO art.19
amministrativa (ascensori, | coMANDO VV.UU. DPR 616/77 20 gg.
mestiery girovaght,feste,
pubblici egsereizi.mostre,

gavinetti di curiositd,ete. .

] Regol.com, 20
Oceupazione suolo pubblico= - g9. -

Autorizzazione per l'accesso ne

a_zone g traffies limitatos (- U.1857 e ss.]10 gg.

kilaseio conirasseani per nn
nontaiovi g bopccagn, = : L.13/88 .ad horas

Curg-osirutioria ¢ atti e
rilievi vlonimeirint g foto-
grofiei relacivi z sinistri et grb
1
8

1 .
straaali. = 10 99

Pareri tecnici per uffiet e/
| _Amministrazione {im procedi- bid
menti eqilizi,sarnicart,
tgientel , annonar, e oireola~
zione stradale;Pubdlicitd,
- segnaletical, =

“Informanioni e cecertamenti .

r
(Comune;ents nubhliicliFovrze regol. com. 10 ga.
chrmate,elc). =
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8 30 go.
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