
AREA I AMMINISTRAZIONE GENERALE
SERVIZIO ECONOMATO

N. AREA SERVIZIO
PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

1 1 ECONOMATO Fitti Attivi e Passivi 10 Intero anno

2 1 ECONOMATO 5 Intero anno

3 1 ECONOMATO 10 Intero anno

4 1 ECONOMATO 20 Intero anno

5 1 ECONOMATO 90 Intero anno

6 1 ECONOMATO 7 Intero anno

7 1 ECONOMATO Acquisti libri, riviste, quotidiani 3 Intero anno

8 1 ECONOMATO 15 Intero anno

9 1 ECONOMATO 25 Intero anno

10 1 ECONOMATO 70 Intero anno

11 1 ECONOMATO Delibere varie di competenza 2 Intero anno

12 1 ECONOMATO Carico e scarico merce 5 Intero anno

13 1 ECONOMATO 10 Intero anno

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE DI 
CONCLUSIONE   
        ( in giorni)

DECORRENZA DEL 
TERMINE

RIFERIMENTI RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO E DEL PROVVEDIMENTO ATTI O DOCUMENTI 

DA ALLEGARE
MODULISTICA 
DISPONIBILE

ORARIO DI 
APERTURA

MODALITA' DI 
ACCESSO

INDIRIZZO 
PRESENTAZIONE E PEC

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it
roRI

Tenuta e aggiornamento 
Inventario

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Gestione Amministrativa 
automezzi comunali (tassa 
cicolazione, assicurazioni, 

fornitura carburanti)

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Attivazione centri di costi 
relativi ad Energia Elettrica, Gpl 

e gasolio per riscaldamento

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Procedure di affidamento di 
servizi e forniture di 

competenza

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Prelievi per anticipazione 
somme

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Acquisizione di beni e servizi in 
economia, per tutte le aree

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Contatti con fornitori (Richiesta 
preventivi, acquisti, impegni 

liquidazione - corrispondenza)

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Consegna materiale vario di 
cancelleria

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Rapporto con dipendenti per 
attività varie di ufficio

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it



14 1 ECONOMATO Registrazione Buoni e Fatture 3 Intero anno

15 1 ECONOMATO 4 Intero anno

16 1 ECONOMATO 2 Intero anno

17 1 ECONOMATO Rendiconto annuale 1 Intero anno

18 1 ECONOMATO Rapporto con il pubblico 2 Intero anno

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Prelievi per anticipazione 
somme

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

Rendiconti e liquidazione di 
spese

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it

      RITA  RENNA               Tel. 0828.812204             
e-mail :  r.renna@comune.capaccio.sa.it                  

      perc: rita.renna@pec.comune.capaccio.sa.it
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