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o Procedimento Termine di conclusione Procedimenti ad istanza di parte
Atti e documenti da allegare Indirizzo presentazione e PEC

1 IV 2S

2 IV 2S

3 IV 2S

4 IV 2S

5 IV 2S

6 IV 2S

7 IV 2S

8 IV 2S

RdP Riferimenti Rdp
Modulistica 
disponibile

Orario di 
apertura

Modalità di 
accesso

Registrazione delle segnalazioni sul registro 
cartaceo appositamente istituito (giusto prot. 
n. 11210 del 26/03/2013)

Entro 3 (tre) giorni dalla 
ricezione della segnalazione

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Segnalazione (fruitore 
dell'immobile comunale, 
Comando di Polizia Locale, 
Amministrazione Comunale, 
etc.)

Tutti i 
giorni

Previo 
appuntamento 
per l'accesso 
informale agli 
atti.

Area IV – Pianificazione urbanistica Via Vittorio Emanuele, 1 84047 Capaccio (SA) protocollo@pec.comune.capaccio.sa.it

Inizio attività per esecuzione del contratto per 
la “Gestione dei servizi pubblici del Comune di 
Capaccio – Manutenzione ordinaria strade, 
cunette, segnaletica, immobili pubblici” - Ordini 
di servizio all'Azienda Speciale comunale 

Entro 5 (cinque) giorni dalla 
registrazione della 
segnalazione

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Segnalazione (fruitore 
dell'immobile comunale, 
Comando di Polizia Locale, 
Amministrazione Comunale, 
etc.)

Tutti i 
giorni

Previo 
appuntamento 
per l'accesso 
informale agli 
atti.

Area IV – Pianificazione urbanistica Via Vittorio Emanuele, 1 84047 Capaccio (SA) protocollo@pec.comune.capaccio.sa.it

Esecuzione lavori -  Direzione, sorveglianza e 
verifiche degli interventi di manutenzione 
ordinaria disposti con ordine di servizio

Massimo entro 30 (trenta) 
giorni dall'ordine di servizio in 
funzione dell'entità e/o 
complessità dell'intervento 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Trasferimento dei fondi all'Azienda Speciale 
comunale nel rispetto del Piano-Programma 
approvato dall'Amministrazione Comunale 

In modo anticipato (inizio 
trimestre e/o semestre in 
funzione della disponibilità 
finanziaria)

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Direzione e sorveglianza degli interventi di 
urgenza finalizzati alla disostruzione e pulizia 
di tratti della rete fognaria comunale mediante 
impiego di autoespurgo 

Inizio attività al momento 
della segnalazione in 
funzione della disponibilità di 
ditte specializzate in 
autoespurghi 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Segnalazione (utente della 
rete fognaria comunale, 
Comando di Polizia Locale, 
Amministrazione Comunale, 
etc.) 

Tutti i 
giorni

Previo 
appuntamento 
per l'accesso 
informale agli 
atti.

Area IV – Pianificazione urbanistica Via Vittorio Emanuele, 1 84047 Capaccio (SA) protocollo@pec.comune.capaccio.sa.it

Sopralluoghi tecnci per verifica e riscontro di 
eventuali anomalie segnalate (sul territorio 
comunale)  

Entro 5 (cinque) giorni dalla 
segnalazione 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Segnalazione (cittadini, 
Comando di Polizia Locale, 
Amministrazione Comunale, 
etc.) 

Tutti i 
giorni

Previo 
appuntamento 
per l'accesso 
informale agli 
atti.

Area IV – Pianificazione urbanistica Via Vittorio Emanuele, 1 84047 Capaccio (SA) protocollo@pec.comune.capaccio.sa.it

Studi e ricerche per stabilire norme regolanti 
l'intervento

Entro 3 (tre) giorni dal 
sopralluogo

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Tutti i 
giorni

Previo 
appuntamento 
per l'accesso 
informale agli 
atti.

Area IV – Pianificazione urbanistica Via Vittorio Emanuele, 1 84047 Capaccio (SA) protocollo@pec.comune.capaccio.sa.it

Perizia estimativa (costituita da: rilievi delle 
misure in loco, relazione tecnica, verbale di 
urgenza e/o somma urgenza, elaborati grafici, 
documentazione fotografica, computo metrico 
ed eventuali analisi dei prezzi unitari, stima 
dell’incidenza manodopera, stima 
dell’incidenza sicurezza, computo del costo 
della sicurezza “diretta”, quadro tecnico 
economico, capitolato speciale d’appalto) 
relativa al singolo intervento a farsi (Lavori di 
manutenzione straordinaria; Lavori di urgenza; 
Lavori di somma urgenza, etc.)

Massimo entro 20 (venti) 
giorni dall'esito delle ricerche 
e in funzione della 
complessità dell'intervento 
oggetto di perizia

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212
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9 IV 2S

11 IV 2S

15 IV 2S

16 IV 2S

27 IV 2S

28 IV 2S (Cadenza trimestre) 

31 IV 2S

34 IV 2S Quotidiano

35 IV 2S

36 IV 2S

Esecuzione dei lavori previsti in perizia in 
funzione della disponibilità finanziaria in 
bilancio (determinazione per approvazione 
perizia estimativa, impegno della spesa, 
affidamento e/o aggiudicazione dei lavori, 
oppure regolarizzazione dell'ordinazione 
disposta dal responsabile del procedimento 
con regolare verbale in caso di lavoro di 
somma urgenza)

Massimo entro 90 - 120 
(novanta – centoventi) giorni 
dall'approvazione della 
perizia estimativa in funzione 
dell'entità e/o complessità 
dell'intervento 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Direzione dei lavori, contabilità dei lavori, 
redazione degli atti di contabilità, redazione di 
eventuali perizie di variante e redazione di tutti 
gli atti tecnici correlati - Determinazione per 
approvazione contabilità dei lavori, 
liquidazione alla ditta esecutrice e 
fascicolazione dei cantieri per capitoli 

Direzione dei lavori per tutta 
la durata dell'intervento. 
Contabilità dei lavori e 
redazione degli atti di 
contabilità compreso la 
certificazione di regolare 
esecuzione dei lavori, entro 
90 (novanta) giorni dalla data 
di ultimazione dei lavori.

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Indagini di mercato per l'eventuale 
affidamento di forniture (materiali, accessori, 
attrezzature, automezzi, attrezzi da lavoro, 
etc.) e/o servizi – Determinazione  per 
l'impegno della spesa relativamente alla 
copertura finanziaria, nel rispetto del P.E.G. 
Assegnato  e successiva determinazione di 
liquidazione alla ditta

Inizio attività entro 5 (cinque) 
giorni dall'esigenza 
riscontrata

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Stime sommarie e schede riepilogative per la 
redazione della previsione di bilancio ed 
eventuali richieste di variazione

Entro 5 (cinque) giorni in 
funzione delle necessità 
contingenti e/o di scadenza 
programmatica

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Valutazione e procedure delle opere da 
realizzare sottoposte a vincolo paesaggistico-
ambientale ai sensi dell'art. 146 del D.Lgs 
22/01/2004 n. 42 e s.m.i.
Accertamento compatibilità paesaggistica  ai 
sensi dell'art. 37 lett. a) e b) della Legge n. 
308/2004
Rilascio delle autorizzazioni paesaggistiche 

Inizio attività entro 60 
(sessanta) giorni dalla 
ricezione dell'istanza e 
tempistica relativa alla 
definizione del procedimento 
conclusivo in relazione 
all'acquisizione dei correlati 
pareri prescritti

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Trasmissione autorizzazione paesaggistica 
alla Soprintendenza BAP di Salerno e Avellino 
e alla Regione Campania “Settore Politica del 
territorio”

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Sopralluoghi sul territorio comunale ed 
emanazione atti amministrativi agli Enti 
interessati

Inizio immediato delle attività 
ed in relazione al livello di 
rischio 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Contatti con Enti: Prefettura, Comando di 
Polizia Locale, Carabinieri, Vigili del Fuoco, 
etc.

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Attività finalizzate ad eventuali azioni da 
intraprendere con il coordinatore del gruppo 
comunale di protezione civile

Inizio immediato delle attività 
ed in relazione al livello di 
rischio 

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212

Attività di monitoraggio aree a rischio 
idrogeologico e delle alluvioni come indicate 
nel piano di gestione relativo, Distretto 
idrografico dell'Appennino Meridionale

Immediate in relazione al 
livello di rischio

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212
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37 IV 2S Attività di monitoraggio aree a rischio e 
vulnerabili rispetto agli incendi boschivi e su 
aree pubbliche e private

Immediate in relazione al 
livello di rischio e al periodo 
correlato

Geom. Mario 
Barlotti

m.barlotti@comune.capaccio.sa.it
Mario.barlotti@pec.comune.capaccio.sa.it
0828/812212
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