
 
COMUNE DI CAPACCIO 

(Provincia di Salerno) 
 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AREA VI 

LL.PP. - Servizo idrico – Espropri – Pubblica Illuminazione 

N° RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO ATTRIBUZIONE ADEMPIMENTI TEMPISTICA 
EVENTO INIZIO 

PROCEDIMENTO 
ATTO FINALE 

DURATA DEL 

PROCEDIMENTO 

1 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Programmazione dei lavori 
pubblici – Redazione piano 

triennale delle Opere 
Pubbliche ed elenco 

annuale 

Aggiornamento progetti da 
inserire nel piano triennale 
e annuale – nuovi progetti 
da inserire nell’elenco del 

piano triennale. 

Entro il 30 settembre, 
adottati entro il 15 ottobre, 
aggiornamento entro 90 

gg dall’approvazione L. del 
bilancio del Parlamento 

Direttivo organo politico 
e atti finali nei termini di 

legge 

Delibera di Giunta 
Comunale e/o 

Delibera di 
Consiglio 
Comunale 

Entro i termini di 
legge 

2 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Finanziamenti su contributi 
Regionali - CCDDPP – 

POR. 

Progettazione – Atti 
amministrativi 

Nei termini concessi dai 
decreti 

Direttivo organo politico 
e atti finali nei termini di 

legge 

Decreto di rilascio 
finanziamento 

Entro i termini di 
legge 

3 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Appalti di lavori pubblici –
Cottimi – trattative private – 
appalto concorso – Pubblici 

incanti – Affidamenti di 
evidenza pubblica – Gare di 

progettazione 

Predisposizioni Bandi 
Disciplinari 

Espletamento gare 
Nei termini di Legge 

A seguito approvazione 
con atto deliberativo o 

Dirigenziale 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

4 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Determina a contrarre  60 gg  Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

5 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Pubblicazione atti di gara Determina Dirigenziale 45 gg  Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

6 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Espletamento gara  60 gg   Entro i termini di 
legge 



7 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Aggiudicazione Provvisoria 
Studio e compilazione atti 

di gara 30 gg 
Direttivo organo politico, 
previa acquisizione atti 

di finanziamento 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

8 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Verifica requisiti 
aggiudicatario  60 gg   

Entro i termini di 
legge 

9 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Aggiudicazione definitiva  30 gg  
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 

10 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Contratto  60 gg  
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 

11 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Processo verbale di 
consegna dei lavori 

 
Verifica requisiti 

 
35 gg Stipula del contratto 

Processo verbale 
di consegna 

Entro i termini di 
legge 

12 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Approvazione stato di 
avanzamento lavori e 
liquidazione impresa 

 30 gg  
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 

13 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Autorizzazioni al subappalto 
Verifica requisiti ditta 

subappaltatrice 30 gg 
Richiesta Ditta 

appaltatrice 
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 

14 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Riconsegna opera realizzata  30 gg  
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 



15 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Variazioni ed addizioni al 
progetto approvato (perizie 

di variante) 
 60 gg  

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

16 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Approvazione certificato di 
regolare esecuzione  60 gg  

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

17 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Approvazione del progetto 
preliminare  30 gg  Delibera di Giunta 

Entro i termini di 
legge 

18 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Approvazione del progetto 
esecutivo  45 gg  Delibera di Giunta 

Entro i termini di 
legge 

19 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Monitoraggio opere 
pubbliche, relazioni con le 

strutture regionali e l’autorità 
di Vigilanza delle opere 

pubbliche. 

Espletamento Gare codici 
CIG-CUP – ANAC (ex 

AVCP) 
Nei termini di Legge 

A seguito approvazione 
con atto deliberativo o 

Dirigenziale 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

20 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Progettazione e relativi atti 
contabili pareri tecnici 

Approvazione e verifica 
atti contabili, fatture ecc. 30 gg Presentazione fattura 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

21 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Verifica a validazione 
progetti (R.U.P.) 

Predisposizione degli atti 
relativi al progetto e 

verifica relazione finale 
30 gg 

Dal momento che il 
progetto è munito dei 

relativi visti 
(sopraintendeva, Genio  

Civile, A.S.P. ecc..) 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

22 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Direzione lavori 
Atti di contabilità – 

liquidazione e collaudo 
finale  

Termini previsti per 
contratto 

Dalla sottoscrizione del 
contratto 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 



23 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Acquisto di lavori servizi e 
forniture mediante 

procedure in economia 

Ricerche di mercato – 
codice CIG - Affidamento 30 gg - 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

24 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Predisposizione atti di 
liquidazione 

Approvazione e verifica 
atti contabili, fatture ecc. 30 gg Presentazione fattura 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

25 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Affidamento di lavori servizi 
e forniture sotto soglia 
mediante procedure 

negoziate 

Ricerche di mercato – 
codice CIG - Affidamento 45 gg - 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

26 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Espropriazione per pubblica 
utilità 

Progettazione 
Predisposizione Atti 

amministrativi  
1825 gg 

Direttivo organo politico 
e atti finali nei termini di 

legge 
Atto di Cessione 

Entro i termini di 
legge 

27 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Gestione Appalto della 
Pubblica illuminazione 

Ordini di servizio – atti di 
contabilità – 

aggiornamento canoni - 
liquidazione fatture e 

canoni -  

Termini previsti per 
contratto d’appalto - 30 gg 

Dalla sottoscrizione del 
contratto d’appalto 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

28 
Dott. Ing. Carmine Greco 

Tel. 0828/812260 
email: c.greco@ comune.capaccio.sa.it 

Gestione del depuratore 
Ordini di servizio – atti 

amministrativi – 
Liquidazione fatture 

30 gg 
Dalla sottoscrizione del 

contratto d’appalto 
Determina 

Dirigenziale 
Entro i termini di 

legge 

29 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Sopralluoghi a richiesta di 
privati non urgenti Sopralluogo tecnico 30 gg 

Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Redazione 
verbale-relazione  

Entro i termini di 
legge 

30 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Sopralluoghi urgenti a 
richiesta di privati (con 

valutazione dell’urgenza da 
parte dell’ufficio) 

Sopralluogo tecnico 5 gg 
Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Redazione 
verbale-relazione 

Entro i termini di 
legge 



31 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Richiesta scritta di 
informazioni e notizie Assunzione informazioni 30 gg 

Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Comunicazione di 
riscontro 

Entro i termini di 
legge 

32 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Rilascio di certificati e 
attestati dagli atti con ricerca 

d’archivio 
Ricerca d’archivio 30 gg 

Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Comunicazione di 
riscontro 

Entro i termini di 
legge 

33 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Rilascio di certificati e 
attestati con assunzione di 

informazioni 
Assunzione informazioni 60 gg 

Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Comunicazione di 
riscontro 

Entro i termini di 
legge 

34 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Istruttoria per partecipazione 
gare – prese visione atti - 

sopralluoghi 

 Verifica requisiti 
Sopralluogo 
Certificazioni 

7 gg 
Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Certificazione di 
sopralluogo e 
presa visione 

Entro i termini di 
legge 

35 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Gestione del servizio 
acquedotto e della rete 

idrica 

Atti amministrativi, 
contabilità, ordini di 

servizio 
30 gg - 

Determina 
Dirigenziale 

Entro i termini di 
legge 

36 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Richiesta nuovi allacci idrici, 
volture Istruttoria richiesta 30 gg 

Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Rilascio 
autorizzazione 

Entro i termini di 
legge 

37 

Monzo Raffaele 
Tel. 0828/812228 

email: r.monzo@ 
comune.capaccio.sa.it 

Disdetta allacci idrici Sopralluogo, istruttoria  3 gg 
Richiesta presso ufficio 
protocollo o a mezzo 

PEC 

Cessione del 
contratto 

Entro i termini di 
legge 

 


